BiRiM SATIN ALMA SURECI

Qkanhglmlzda mal ya da hizmet ihtiyacinin ortaya ¢ikmasi. >

v

Baskanligimiz Destek Hizmetleri Miidiirliigiince
mal/hizmet talepleri Daire Bagkanina iletilir.

v

Daire Bagkaninca mal/hizmet alimi ihtiyacinin uygun
> goriilmesi ve ilgili biitge kaleminde yeterli 6denegin
bulunmasi halinde satin alma siirecine baslanilir.

v

Piyasa Fiyat Arastirmasi siirecinde yer alacak personel
belirlenir.

¥

Aliacak mal/hizmete yonelik piyasa fiyat aragtirmasi
yapilarak Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi ile Yaklasik
Maliyet Hesap Cetveli hazirlanir.

v

Hazirlanan tutanak ve cetvel ile birlikte mal/hizmet alim
talebi Genel Sekreterlik Makami Oluruna sunulur.

v

Hayir

Evet

Harcama Yonetim Sistemine (MYS) giris yapilarak Harcama
Talimat1 olusturulur.

v

flgili mal/hizmet en uygun fiyat teklifi veren firmadan
> satin alinir.

v

Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan mal/hizmet
teslim alinarak kontrol edilir.

v

Hay1r

Evet

v

flgili firma tarafindan fatura diizenlenerek Destek
Hizmetleri Birimine teslim edilir.

v

Yapilan alim; mal ise Bagkanligimiz Ambarina girisi
yapilarak Taginir Islem Fisi olusturulur.

v




> Mal/hizmet alimi fatura bedelinin 6denebilmesi igin
Harcama Yonetim Sistemine (MYS) giris yapilarak
Odeme Emri Belgesi diizenlenir.

v

MYS iizerinden olusturulan 6deme emri belgesi elektronik
olarak onaylanarak gergeklestirme gorevlisi elektronik
onayina sunulur.

Hayir

-

Evet

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan elektronik olarak

onayina sunulur.

onaylanan 6deme emri belgesi harcama yetkilisinin elektronik

Hayir

,¢

Evet
\ 4

MYS iizerinden dékiimii alian Odeme Emri Belgesine
harcamaya iligkin kanitlayici belgeler eklenerek
gerceklestirme gorevlisinin 1slak imzasina sunulur.

Hayir

&

Evet

harcama yetkilisinin 1slak imzasina sunulur.

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan imzalanan 6deme emri belges

Hayir

é+

Evet

6deme emri belgesi ve ekleri Satin Alma Birimine teslim
edilir.

Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan mal/hizmet alimina ait

v

<Evrak1ar1n dosyalanmas1 <

v

( Islem Sonu )




