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Evrakın Dekanlıktan 

Birime gelmesi Dahili Evrak 

Evet Hayır 

Evrak değerlendirilir, yapılacak işe 

göre tasniflenip gerekli işleme 

başlanır. 

Evrakın ilgili birime iade 

edilmesi 

Fakülte dışından gelen ve 

staj görecek öğrenciler için 

gerekli birimlere yazıları  

yazılır, öğrenciler yerleştirilir. 

Enfeksiyon Komitesi ile ilgili 

evrak ise, iş çeşidine göre 

aşılama, eğitim planları 

çizilir ve uygulanır. 

 

Sterilizasyon Merkezi ile ilgili 

ise gerekli malzeme, bakım 

ve onarım yazıları yazılır, 

talepleri yapılır. 

İşlemi biten evraklar ilgili 

dosyalara kaldırılır.  

Hasta şikayetleri 

değerlendirilerek Fakülte 

Sekreterliğine yönlendirilir  

Hemşirelerin izin 

dilekçeleri Fakülte 

Sekreterliğine gönderilir. 

Birimi 

ilgilendiriyor 

mu? 


