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= formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayih Resmi Gazetede yayimlanan Kamu id
! ontrol S ,:im:}arﬂavx“l} Tebligi ile kamu idarelerinde 1¢ kontrol sisteminim olusturulmasi, uygulanmasi|
-12?&2{131365.‘ ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmstir.
BIRIMI Destek Hizmetleri Birimi
GOREV ADI idari Isler
GOREV ALANI Miizik Egitimi ABD
® Fakiltede gorev alani ile tlgili raporlari hazirlamak, bunlar igin temel
teskil eden istatistiki bilgileri tutmak.
¢ Yapilan is ve iglemlerde st yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan
isleri gerekgelert ile birlikte aciklamak.
®¢ Caliyma smasinda gabukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden
ayrilmamak.
® Is verimliligi ve bangt agisindan diger birimlerle uyum igerisinde
- caligmaya gayret etmek.
GOREV P B e ;
ve ¢ Boliime ya da kigilere ait her tiirli bilgi ve belgeyi korumak, ilgisiz
SORUMLULUKLAR kisilerin el.mlc gegmesini onlemek, Fakiilte Sekreteri veya Dekanin onayi
olmadan kisilere bilgi, belge ve malzeme vermekten kaginmak.
® (Calisma ortaminda i sagh@ ve giivenligi ile ilgili hususlara dikkat
etmek, mevcut elektrikli aletlerde gerekli kontrolleri yapmak, kap:-
pencerelerin mesai dig1 saatlerde kapah tutulmasim saglamak.
¢ Gorev alam itibariyle yiirlitmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolay1 amirlerine kargi sorumludur,
® 1 i
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Bu formda agiklanan gorev tamimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yering
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