
AYNİYAT - DEPO İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
Malzeme Alımları: 

 
 
 

 

 

 

  

 

 

  

Malzemelerin Depoya Alımları: 

 

 

 

 

 

 

Malzemelerin Depoya Alımları ile İlgili Belgeler: 

 

 

 

 

 

Alınan Malzemelerin Sistem Kaydı: 

 

 

 İhale ile ilgili alım evrakları 

 Yemek yürütme kararları ile alım evrakları 

 Avans ile alımlar 

 Alınacak Malzemelerin sistem kayıtlarının yapılması 

 İstenilecek malzemelerin siparişin verilmesi 

 Muayene Komisyon 

üyelerinin uygun görmesi 

 Malzemelerin İrsaliyede ya da Faturaları 

 Muayene Komisyon Raporu 

 Ayniyat Alındısı 

 Alınan Malzemelerin Sisteme giriş kaydının yapılması 

 Defter Kayıtlarının yapılması 



İşlemlerin Dosyalanması: 

 

 

 

 

Malzeme Çıkışları: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Depolama: 

İlk giren ilk çıkar esas alınır. 

 Alınan malzemeye hazırlanmış evrak kayıtlarının birer nüshası 

arşivlenmek üzere dosyalanır 

 İstek formu varsa üst yazısı 

 Çıkışı yapılacak malzemelerin sistem kaydının 

yapılması. 

 Defter kayıtlarının yapılması 

 İstek, gönderme, alma dağıtım belgesi  

 Çıkışı yapılan işlemlerin evraklarının dosyalanması 

 Kuru gıdalar  

 Temizlik malzemeleri 

 Sarf malzemeler 

 Demirbaşlar 


