AYNIYAT - DEPO i$ AKIS SEMASI

Malzeme Alimlar::

e ihaleile ilgili alim evraklari
e Yemek ylritme kararlari ile alim evraklari

e Avansile alimlar
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e Alinacak Malzemelerin sistem kayitlarinin yapilmasi
e istenilecek malzemelerin siparisin verilmesi

Malzemelerin Depoya Alimlari: @

e Muayene Komisyon

dyelerinin uygun gérmesi

Malzemelerin Depoya Alimlari ile ilgili Belgeler:

e Malzemelerin irsaliyede ya da Faturalari
e Muayene Komisyon Raporu
e Ayniyat Alindisi

Alinan Malzemelerin Sistem Kaydi:

e Alinan Malzemelerin Sisteme giris kaydinin yapilmasi
e Defter Kayitlarinin yapilmasi




islemlerin Dosyalanmasi:

e Alinan malzemeye hazirlanmis evrak kayitlarinin birer nishasi
arsivlenmek lizere dosyalanir

Malzeme Cikislari:

e istek formu varsa Ust yazisi

e Cikisi yapilacak malzemelerin sistem kaydinin
yapilmasi.
e Defter kayitlarinin yapilmasi

o istek, gdnderme, alma dagitim belgesi
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o Cikisi yapilan islemlerin evraklarinin dosyalanmasi

Depolama:

ilk giren ilk cikar esas alinir.

e  Kuru gidalar
e  Temizlik malzemeleri
e  Sarf malzemeler

e Demirbaslar



