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Anaokulu Ydneticisi: Ogretmen Krzyeter AKQAY

Gdrev Tanrml:

a) Okulda biitiin gahgmalan ilgililerle i9 birliii yaparak egitim yrh baglamadan 6nce
plAnlar ve dilzenler.

b) Elitim ve ydnetimin verimlililini arbrmak, epitimin kalitesini yiikseltmek ve-bu
konuda siire-kli geliqimi saSlamak igin gerekli aragttrmalan yapar, egitimle ilgili geligmeleri
izler ve sonuglannr delerlendirir.

c) Yrlhk ve giinltik plinlann elitim programlaflna g6re haztrlanmastnda ve di[er
gahgmalarda tiflretmenlere rehberlik eder, pl6nlarrnt imzalar ve gahgmalartru denetler.

d) Kurumun temizlik ve diDeni ile tilretmen ve diler personelin sapLk, temizlik ve
beslenme igleriyle ilgili gahgmalannr izler. Aylrk yemek listesinin qocuklann geliqim
ilzellikleri, ihtiyaglan ve gevre gartlan dogrultusunda hazrrlanmasrnda dlretmenlerle iq birli['i
yapar.

e) Okul bina ve tesislednin kullammr, bakrmr, temizli[i, dolal afete kargr korunmasr,
binanrn fiziksel durumu ve donammrndan kaynaklanan kazalara neden olabilecek merdiven,
radyatdr, soba kornig, kapr, pencere, kaygan zemin, oyun materyali ve benzeri unsurlara kargt
okulun ig ve drq giivenliflinin sa$anmasr y6niinde gereken dnlemleri ahr.

0 Ozet egitim gerekliren gocuklann clitimi igin gerekli dnlemleri alrr.

g) Egitim materyallerinin saflanmasr, kullanrlmasr, korunmasr, baklmr, temizligi ve
diizeni igin gerekli iinlemleri alrr.

h) Qocuklann periyodik olarak salhk kontrollerinin yaprlmasrn sallar.

l) Egitim istatistiklerinin, ridenek istem gizelgelerinin ve resmi yazrlarrn hatastz ve
eksiksiz hazrrlanmasrnr ve ilgili makamlara zamanrnda g6nderilmesini sallar.

i) Okulla ilgili olafaniistii durumtan ilgili makama bildirir.

j) @egigikRG-61912008-26989) ilgili makamlarca yanh, basrh ya da elektronik
ortamda yayrmlanan kanun, ycinetmelik, ydnerge ve difer emirlerin ilgililere duyurulmasrnr
sallar. Mevzuatrn uygulanmast ile ilgili dnlemleri ahr.

k) (DefiqikRc -31l712009-21305) Okulun taqrnrlannr, gdreve baglama veya
gdrevden aynlma durumunda 1811/2007 tarihli ve 26407 sayfi Resmi Gazete'de yayrmlanan
Taqrrur Mal Ydnetmeligi hiikiimlerine gdre devir-teslim eder.

l) Okul dncesi elitimin tanrtrmr ve yaygrnlagtrrrlmasr amacryla toplantl, panel,
sempozyum ve benzeri etkinliklerin diizenlenmesi igin gerekli qah$malan yapar.

m) Qocuklara verilen giinltik yemek dmeklerinin uygun ortamda 24 saat saklanmasrm
saElar.



n)(Ek:RG-27/10 12007 -26683\ Okulda 6!,le yemegi saatlerinde gocuklann diizenli

olarak y|mek yeu.relerini ve giinltik elitimin sona erm_esinden velilerin gocuklannl tesllm

uin,"iuriru t uai. ge'en sii(ede;ocuklar[r grizetimleri ile ilgili tedbirleri alrr.

o) (Ek:RG-6/9/2008-26989) Okulun gewesinde ogTetrnenler taraftndan alan taramasr

yaprlmasrm sa[lar.

o) (EkRG-6/9/2008-26989) Qocuklann sabahgr. '6glenci ve .tam giin olarak

gruplandrrrlmasurda gahgan anne ve babilann taleplerini 96z <intinde bulundurur'

Di[er gdrevler:

a) okulun y6netim, elitim ve biro i|leriyle ilgili olarak dekanhk tarafindan verilen
gd'revleri yapar.

b) Ofiretmenlerce tutulan gocuk geligim kayrtlannr izler.

c) Ayhk yemek listesini haarlar veya hazrrlatrr.

d) Yemekhane ve okulun genel temizlik iglerini organize eder.

e) Okula gelen erzakln muayenesini ve giinliik erzakrn ambardan g*anlmasrru saSlar'

g)Okulda 6[le yeme$i saatlerinde qocuklann diizenli olarak yelnek yemelerini v.e

stinluk;Eitimin soia ermesiiden velilerin focuklanru teslim almalanna kadat gegen_ siirede

[ocuklan-n g6zetimleri ile ilgili olarak' okul mtidiirii tarafindan ahnan tedbirlerin
uygularuaas rna yardrmcl olur.
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