GAZIi EGITIM FAKULTESI

UYGULAMA ANOKULU

Anaokulu Yoneticisi: Ogretmen Kizyeter AKCAY

Gorev Tammai:

a) Okulda biitiin ¢alismalan ilgililerle is birligi yaparak egitim yili baglamadan 6nce
planlar ve diizenler.

b) Egitim ve yonetimin verimliligini artirmak, egitimin kalitesini yiikseltmek ve bu
konuda siirekli gelisimi saglamak igin gerekli arastirmalari yapar, egitimle ilgili geligmeleri
izler ve sonuglarini degerlendirir.

¢) Yilhk ve giinliik pléanlarin egitim programlarina gore hazirlanmasinda ve diger
calismalarda égretmenlere rehberlik eder, planlarini imzalar ve ¢aligmalarini denetler.

d) Kurumun temizlik ve diizeni ile gretmen ve diger personelin saflik, temizlik ve
beslenme isleriyle ilgili caligmalarim izler. Aylik yemek listesinin g¢ocuklarin geligim
ozellikleri, ihtiyaglari ve ¢evre sartlar dogrultusunda hazirlanmasinda 6gretmenlerle ig birligi

yapar.

e) Okul bina ve tesislerinin kullanimi, bakimi, temizligi, dogal afete kars1 korunmasi,
binanin fiziksel durumu ve donamimindan kaynaklanan kazalara neden olabilecek merdiven,
radyator, soba, kornis, kapi, pencere, kaygan zemin, oyun materyali ve benzeri unsurlara kars:
okulun i¢ ve dig giivenliginin saglanmasi yoniinde gereken énlemleri alir.

f) Ozel egitim gerektiren gocuklarin egitimi i¢in gerekli énlemleri alur.

g) Egitim materyallerinin saglanmasi, kullanilmasi, korunmasi, bakimi, temizligi ve
diizeni i¢in gerekli onlemleri alir.

h) Cocuklarin periyodik olarak saglik kontrollerinin yapilmasini saglar.

1) Egitim istatistiklerinin, 6denek istem ¢izelgelerinin ve resmi yazilarin hatasiz ve
eksiksiz hazirlanmasini ve ilgili makamlara zamaninda génderilmesini saglar.

i) Okulla ilgili olaganiistii durumlar ilgili makama bildirir.

j) (Degisik:RG-6/9/2008-26989) Ilgili makamlarca yazili, basih ya da elektronik
ortamda yayumlanan kanun, yonetmelik, yonerge ve diger emirlerin ilgililere duyurulmasin
saglar. Mevzuatin uygulanmasi ile ilgili énlemleri alir.

k) (Degisik:RG-31/7/2009-27305) Okulun taginirlarini, goéreve baglama veya
gorevden ayrilma durumunda 18/1/2007 tarihli ve 26407 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Tagimir Mal Yonetmeligi hiiklimlerine gore devir-teslim eder.

I) Okul Gncesi egitimin tamitinu ve yayginlagtirilmasi amaciyla toplanti, panel,
sempozyum ve benzeri etkinliklerin diizenlenmesi igin gerekli ¢aligmalari yapar.

: m) Cocuklara verilen giinlik yemek 6rneklerinin uygun ortamda 24 saat saklanmasim
saglar.



n) (Ek:RG-27/10/2007-26683) Okulda ogle yemegi saatlerinde ¢ocuklarin diizenli
olarak yemek yemelerini ve giinlik egitimin sona ermesinden velilerin gocuklarini teslim
almalarina kadar gegen siirede cocuklarin gozetimleri ile ilgili tedbirleri alir.

0) (Ek:RG-6/9/2008-26989) Okulun gevresinde dgretmenler tarafindan alan taramasi
yapilmasini saglar.

8) (Ek:RG-6/9/2008-26989) Cocuklarin sabahg, oplenci ve tam giin olarak
gruplandinimasinda ¢alisan anne ve babalarin taleplerini goz dniinde bulundurur.

Diger gérevler:

a) Okulun yonetim, egitim ve biiro igleriyle ilgili olarak dekanlik tarafindan verilen
gbrevleri yapar.

b) Ogretmenlerce tutulan gocuk gelisim kayitlanni izler.

¢) Ayhik yemek listesini hazirlar veya hazirlatir.

d) Yemekhane ve okulun genel temizlik iglerini organize eder.

¢) Okula gelen erzakin muayenesini ve giinliik erzakin ambardan ¢ikarilmasini saglar.

g)Okulda 6gle yemegi saatlerinde gocuklarin diizenli olarak yemek yemelerini ve
giinliik egitimin sona ermesinden velilerin gocuklarim teslim almalarina kadar gegen siirede
cocuklarin gozetimleri ile ilgili olarak okul mudiirii tarafindan alinan tedbirlerin
uygulanmasina yardimet olur.
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