Gorev Tanimi Formu

Ana Hizmet Birimi Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiirligi
Birim
Unvan Ana Bilim Dal1 Baskani

Temel Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket
etmek.

Ders iceriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katilmak.

Ders programlarinin ve sinavlarin programdaki tarih ve saatlerine uygun sekilde yapilmasin
saglamak.

Ana bilim dali kuruluna bagkanlik etmek, kurul kararlarini yiirtitmek.

Ana bilim dalinda 6gretim elemanlar1 arasinda esgiidiimii saglamak.

Enstitii ile kendi ana bilim dali arasindaki her tiirlii yazigsmanin saglikli bir sekilde
yliriitiilmesini saglamak.

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasin saglamak.

Boliimiin egitim-6gretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi her y1l yapilmasi
zorunlu ¢aligmalarina destek vermek.

Ana bilim dalinda genel gozetim ve denetim gorevini yapmak, ana bilim dalinda egitim-
ogretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak.

Erasmus, Farabi ve Mevlana gibi degisim programlarina katilmak.

Ana bilim dali boliim kuruluna katilmak.

Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bi¢imde yapilmasini saglamak.

Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi i¢in danigmanlarla toplantilar yapmak.
Ogretim elemanlariin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak.

Bagli oldugu siireg ile iist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Ana Bilim Dalinda Akreditasyon ve Kalite Y&netim sisteminin gerektirdigi tiim ¢alismalari
yapilmak ve kontrol etmek

Ana Bilim Dalinda yiiriitiilecek lisansiistii programlarina Akademik Takvimde belirtilen
lisansiistii programlar ile ilgili iglerin yapilmasimi saglamak
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