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Hazırlayan 
Melek YEŞİLOVA KAYA 

Kontrol Eden 
Leyla KAYA 

Yüksekokul Sekreter V. 

Onaylayan 
Prof. Dr. Erdal IRMAK 
Yüksekokul Müdürü 

 

İhtiyaç Bildiren Birim 

 Yetkilisi 

 

Taşınır Kayıt Kontrol 

Yetkilisi/Birimi/Bölümü 

a-Devretme  

b-Bağış veya Yardım etme 

c-Ambarlar arası Devir 

d-Satış 
a-b-c-d-e Maddelerine göre 

temin edilen taşınırlar Harcama 

Yetkilisine onaya gönderilir. 

Taşınır İşlem Fişi,  Değer  Tespit 

Tutanağı Satış Raporu, Fatura ve 

Muayene Komisyon Raporu 

İlgili Birime Teslim Edilir 

İşin eksiksiz yapıldığını ve 
çalışır durumda teslim edildiğini 
belirtir tutanak ve fatura 
düzenlenir. 

Ambara Çıkışı yapılır.  

Ambar Çıkış evrakları onaya 
gönderilir 

Ambar Çıkışının düzenlendiğini 
bildirilmek üzere  Strateji Gel. 

Daire Başk. na gönderilir. 

ONAY 

a-Devretme 

b-Bagış veya Yardım alma 

c-Ambarlararası Devir 

d-Satış 

e- Kayıttan Düşme 

 

Kontrol faaliyetleri 

1-Etkili Araştırma 

2-Uygun Parametrelerin 

Seçilerek Taşınır Mal 

Yönetmeliğinin Standart 

formların hazırlanması 

3-Taşınır Mal 

Yönetmeliğindeki Kontrol 

Belgelerine Uygunluğun 

Sağlanması  

4-Süreç Takibinin  

Dikkatli Yapılması  

5-Doğru Hesaplama 

6-Sıkı Belge Kontrolü 

7-Süre ve Miktar Kontrolü 

ONAY 

İhtiyaç Bildiren Birim Harcama 

Yetkilisi 

 


