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Dersin İçeriği Hazırlanırken Dikkat Edilecek Hususlar
· Ders içerikleri belirlenirken diğer anabilim dallarının ders içerikleriyle mümkün olduğunca çakışma olmamalıdır. Açılan veya verilen derslerin ders kitapçığı olmasına dikkat edilmelidir. Ders içeriğinin lisansüstü eğitime-öğretime uygun olarak belirlenmesi gereklidir. Ders içeriklerinde lisans dersleriyle ilgili çakışmalar olmamalıdır.
· Bundan sonraki süreçlerde AKTS ve ECTS formları dikkate alınarak Enstitüde dersler açılacak veya kapatılacaktır. Düzgün olarak hazırlanmayan mevcut dersler veya yeni açılacak dersler FBE Kurul kararıyla açılmayacak veya kaldırılacaktır.

FORMLARLA İLGİLİ DİĞER HUSUSLAR

Dersin Verildiği Yarıyıl
·  Dersin verildiği yarıyıl Güz veya Bahar olarak belirtilmelidir.
· Eğer ders her iki yarıyılda da açılıyorsa Güz/Bahar olarak belirtilmesi gerekir.

Dersin Amacı
· Dersin amacı bir cümleyi aşmayacak şekilde yazılmalıdır.

Dersin Öğrenme Çıktıları 
· Öğrenme çıktılarını yazarken öğretim elemanının yapacakları değil, öğrencilerin ders sonunda neler kazandığı, neler yapabileceği ve nelere yetkin olacağı dikkate alınarak yazılmalıdır.
· Öğrenme çıktılarının bir öğrenme ürününü dile getirir biçimde yazılmasına özen gösterilmelidir.
· Öğrenme çıktılarını yazarken dersin süresine, öğrenci özelliklerine ve dersin seviyesine ( yüksek lisans ya da doktora) dikkat edilmelidir.

Ders Kaynakları
· Kaynakların güncel olmasına ve doğru kaynaklar verilmesine dikkat edilmelidir.

Dersin Eğitim-Öğretim Yöntemi
· Dersin değerlendirme ölçütlerinde belirtilen  hususlar dikkate alınarak ilgili bölümlere uygun saat yazılmalıdır. 

Dersin Değerlendirme Ölçütleri
· Ölçütler karşısına doğru işaretleme yapılmalı ve doğru yüzde oran verilmelidir. Yüzde oranlarının toplamı 100'ü geçmemelidir. Değerlendirme ölçütleri, haftalık ders planında uygun haftalarda belirtilmelidir. 

Haftalık Ders Planı
· Ders planı açık, anlaşılır ve takip edilebilir şekilde yazılmalıdır. 

Haftalık Ayrıntılı Ders İçeriği 
· Haftalık ders planı; arasınav ve dönem sonu sınavı dahil edilerek 16 haftalık olarak yapılmalıdır.
NOT:
1- İki arasınav yapılan lisansüstü dersi için  uygun haftalara  arasınav yazılmalıdır. 
2- Ders planında 16. haftada mutlaka dönem sonu sınavı olarak  yazılmalıdır.
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ECTS Formu için:
Aynı hususlara ingilizce yazımda da dikkat edilmelidir. İngilizce yazımlarda dilbilgisi  hatası yapılmamasına özellikle özen gösterilmelidir.
