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Gazi Mustafa Kemal Atatürk’ün talimatı ile 1926 yılında temelleri atılan Gazi Üniversitesi, "Orta Muallim Mektebi ve Terbiye Enstitüsü" adıyla açılmıştır. Üniversitemiz kuruluşundan bugüne kadar yürüttüğü eğitim ve araştırma faaliyetleriyle ulusal ve uluslararası alanlarda önemli bir konuma sahiptir.  Yüksek Öğretim Kurulu tarafından yapılan değerlendirmeler sonucunda “Araştırma Üniversitesi” vasfı kazanmıştır. 
Üniversitemizin 95.yılını tüm personelimiz, öğrencilerimiz ve paydaşlarımızla birlikte bilimsel, sanatsal ve kültürel faaliyetlerle kutlanması için çalışmalarımız devam etmektedir. Tüm Birimlerimizin katılımı ile “95. Yılda 95 Etkinlik 95 Eser” kapsamında düzenlenecek her türlü faaliyetin Araştırma Üniversitesi performansımızı etkileyeceği göz önüne alınarak, Üniversitemiz Senatosu tarafından 15.01.2021 tarihinde kabul edilen “Gazi Üniversitesi Bilimsel ve Sanatsal Etkinlik Düzenleme Yönergesi” kapsamında kayıt altına alınması gerekmektedir. Düzenlenecek etkinlikler ve sonucunda ortaya çıkacak eserler için yazı ekinde yer alan “Etkinlik Rehberi” ne göre gerçekleştirilmesi hususunda;
Bilgilerinizi ve Gereğini rica ederim.

Prof. Dr. Musa YILDIZ
             Rektör















95. Yılda 95 Etkinlik 95 Eser Projesi Rehberi
Etkinlikler birim içi ve birim dışı etkinlik (ana etkinlik)  olarak ikiye ayrılmıştır. Birim içi etkinliğin izinleri Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Yönetim Kurullarının kararına göre ana etkinliklerin izni ise Gazi Best Kurulunun onayına bağlıdır. 

Birim içi etkinliklerin düzenlenmesi için yapılacak işlemler (Fakülte/ Yüksekokul/ Enstitü Yönetim Kurulu İznine Tabii Etkinlikler): 

İş Akışı:
1- İlgili birim tarafından birisi Başkan olmak üzere üç Akademik Personel tarafından “Etkinlik Yürütme Kurulu” oluşturulur.
2-  “Gazi Üniversitesi Bilimsel ve Sanatsal Etkinlik Düzenleme Yönergesi” kapsamında yer alan “Etkinlik Düzenleme Başvuru Formu” doldurulur.

Forma erişim linki: 
http://ar-ge.gazi.edu.tr/posts/view/title/bilimsel-ve-sanatsal-etkinlik-duzenleme-basvuru-formu-262793?siteUri=ar-ge

3- Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Yönetim Kurulu Etkinliği değerlendirir. Etkinliğin Birim içi kabul edilmesi durumunda; Etkinlik Yürütme Kurulu ve Gazi Best Kurulu resmi yazı ile bilgilendirilir. 
4- Gazi Best Kuruluna bilgi için resmi yazılar Sosyal İlişkiler Kurum Koordinatörlüğü üzerinden gönderilir. Yazı ekinde “Etkinlik Düzenleme Başvuru Formu” yer alır.

Birim Dışı (Ana Etkinlik) etkinliklerin düzenlenmesi için yapılacak işlemler (Gazi BEST Kurulu Onayına Tabii Etkinlikler):

1- İlgili birim tarafından birisi Başkan olmak üzere üç Akademik Personel tarafından “Etkinlik Yürütme Kurulu” oluşturulur.
2- “Gazi Üniversitesi Bilimsel ve Sanatsal Etkinlik Düzenleme Yönergesi” kapsamında yer alan “Etkinlik Düzenleme Başvuru Formu” doldurulur.

Forma erişim linki: 
http://ar-ge.gazi.edu.tr/posts/view/title/bilimsel-ve-sanatsal-etkinlik-duzenleme-basvuru-formu-262793?siteUri=ar-ge

3- Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Yönetim Kurulu Etkinliği değerlendirir. Kurul etkinliğin birim dışı olduğuna karar verirse;  söz konusu etkinlikle ilgili olarak izin verilip verilmemesi hususunda görüş bildirilerek Gazi Best Kuruluna onay için gönderir. Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Yönetim Kurulu, Gazi Best Kurulundan izin verilmesini istediği etkinlikle ilgili olarak Etkinlik Yürütme Kurulu’nun taleplerine Birim olarak vereceği destekleri ve etkinlik bütçesi ile ilgili olarak görüşlerini resmi yazıda belirtir.
Örneğin X sempozyumu için başvuru yapılmış olsun. Etkinlik Yürütme Kurulu Etkinlik Düzenleme Başvuru Formu doldururken üniversiteden talep edilen destekleri, düzenleme kurulunu, sponsporları, destekleyen kuruluşları, talep edilen katılım ücretini, ücretin niçin talep edildiğini detaylı şekilde forma işlemelidir. Fakülte/Yüksekokul Yönetim Kurulu formdaki bilgileri inceleyerek sempozyum izni, üniversiteden talep edilen desteklerin hangilerini Fakülte/Yüksekokul/Enstitü tarafından karşılanabileceğini, bütçesini varsa diğer hususlarla ilgili görüşlerini yazı ile Gazi Best Kuruluna gönderir. 
4- Gazi Best Kuruluna bilgi için resmi yazılar Sosyal İlişkiler Kurum Koordinatörlüğümüze gönderilir. Yazı ekinde “Etkinlik Düzenleme Başvuru Formu” yer alır.
5- Gazi Best Kurulu başvuru yapılan ana etkinliği izin, verilecek destek ve bütçe açısından değerlendirir. İzin verilen ana etkinlikler Fakülte/Yüksekokul’a ve Etkinlik Yürütme Kuruluna Resmi yazı ile bildirilir. 
6- Ana etkinlikler tamamlandığında Etkinlik Yürütme Kurulu sonuç raporu hazırlayarak Sosyal İlişkiler Koordinatörlüğüne resmi yazı ile gönderir.

Etkinliklerde Dikkat edilecek hususlar;
1- Her etkinliğin “Etkinlik Düzenleme Başvuru Formu” kapsamında düzenlenmesi esastır. 
2- Etkinlikle ilgili her türlü faaliyetten İlgili Birim Etkinlik Yürütme Kurulu sorumludur. 
3- Etkinliklerin denetiminden Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Yönetim Kurulu sorumludur.
4- Etkinliklerde katılımcılardan herhangi bir gerekçe ile ücret alınması durumu, ücretin hangi amaçla talep edildiği ve ücret yatırılacak hesap bilgileri  “Etkinlik Düzenleme Başvuru Formu” içeriğinde açıkça yazılmalıdır. Ücret alınan etkinliklerle ilgili üniversitemizden talep edilecek destekler karşılığında katılımcıdan bir bedel talep edilmemelidir. Örneğin X sempozyumunda katılımcılardan 200 TL ücret talep edilmiş olsun. Bu ücret karşılığında katılımcılara kitap, çevrimiçi bağlantı (Zoom, Teams gibi) ve çanta verileceği açıklanmış ise üniversitemizden bu konularda (katılımcılara kitap, çevrimiçi bağlantı ve çanta ) destek talep edilmemelidir. 
5- Özel Firmaların organizasyonu ile Gazi Üniversitesi adına düzenlenen ve katılımcılardan ücret talep edilen etkinliklerde mali işlemler, Gazi Üniversitesi Döner Sermaye İşletmesi Yönetmeliği faaliyet alanı başlıklı 2 'nci maddesi gereğince yürütülmelidir.
6- Üniversite dışı kamu ve özel sektör kurum ve kuruluşları ile ortak yürütülecek etkinlikler bir protokol çerçevesinde gerçekleştirilmelidir. Bu protokoller Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Yönetim Kurulu tarafından onaylanmalıdır. 
7- Etkinliklerde sponsor alınabilir. Sponsorlarla Etkinlik Yürütme Kurulu arasında protokol yapılmalıdır. Bu protokoller Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Yönetim Kurulu onayına sunulmalıdır. Sponsorların logoları afişlerde yer alabilir. Sponsor logoları Üniversitemiz logosundan daha büyük puntoda olamaz. 



