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is Akis Adimlar1

Sorumlu

Ilgili birimlerden arsive kaldirilmak {izere belirlenmis
arsivlik belgelerin Yiiksekokula gelmesi

v

Yiiksekokul sekreteri tarafindan 6n inceleme ve ilgili
personele havale yapilmasi

v

'

Uygun Degil

Arsivlenmesi
uygun mu?

-Talepte Bulunan ilgili
Birim

'

Uygun

Tlgili birime iade edilmesi

Arsivlik belgelerin icerigine
iliskin dokiimiin ilgili birim ile
karsilikl olarak imzalanmasi

Yiiksekokul Sekreterligince gizlilik kontrollerinin
yapilmasi ve Yiiksekokul tarafindan onaylanmasi

T

Arsive kaldirilmasi

!

C

islem Sonu.

D

HAZIRLAYAN

Birim Kalite Ekibi

-Yiiksekokul Sekreteri

flgili Dokiimanlar

- 2574 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

- Yiiksekokul Sekreteri - 657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu
Arsivlik belgelerin arsive
kaldirilmasinin uygun olup olmadig:
yoniinden incelenmesi
-Gazi Universitesi Yonetmelikleri ve Yonergeleri, ilgili
Yiiksekokul Sekreteri

Kanun Maddeleri

-Arsiv Yonetmeligi Standart dosya plani

ONAYLAYAN

Yiiksekokul Miidiirti




