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Is Akis Adimlari Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
Sekreter, Evrak
Biiro
Dosyalanma ihtiyacinin belirlenmesi Personeli
A 4
Yazigma siireci sona eren evraklarin ekleriyle birbirine
ilistirilmesi
Yeni dosva olusturmast  KHavir Bu evraklarla ilgili Evet Ilgili dosyanm bulunmast
: ' ’ mevcut dosya var m1?
.| Dosyaya uygun tarih ve sayinmn
verilmesi (fihrist olusturulmas)
A 4
Dosyalarin saklandigi klasorde tarih
strasina gore uygun konuma dosyanin
yerlestirilmesi
A 4
Sekreter, Evrak, Klasor
Islemin sonlandiriimast Biuro
Personeli
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