G.U. REKTORLUGU SRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
TARAFINDAN YUORUTULEN EK DERS PUANTAJ BIiLGi SISTEMININ
UYGULANMASI (AYLIK) iLE iLGILi ACIKLAMALAR

12.07.2011 tarihinde Tip Fakiiltesi Ogretim Uyelerinin Gazi Universitesi e-mail
adreslerine Rektorliik tarafindan e-mail gonderilmistir.

Puantaj Bilgi Sistemi Rektorliik tarafindan, Universitemizin tiim birimlerinde
uygulanmak iizere hazirlanmstir.

Universitemizin diger Birimlerinde 2010 yilindan beri kullamlmakta olup, Tip
Fakiiltemizde Temmuz 2011 ay1 itibariyle uygulanmaya baslanmasi,

Ek Ders Ucretlerinin 6denebilmesi icin Temmuz 2011 aymna ait ders yiiklerinin
Puantaj Bilgi Sistemine girilerek yapilmasi1 gerekmektedir. Bu sistem iizerinden
islenmeyen, girilmeyen ek derslerin ddemelerinin yapilamayacad ve gecmise
doniik ek derslerin 6denmeyecegi,

Puantaj Bilgi Sisteminin her aymn 5. is giinii giris icin agilacagi ve ilgili ayin son is
giinii Rektorliik tarafindan kapatilacag bildirilmektedir.

PUANTAJ BILGI SISTEMI
Puantaj Bilgi Sistemi”’ne ek ders girisi yapilabilmesi icin asagidaki basamaklarin
sirasiyla izlenmesi gerekmektedir:

Puantaj Bilgi Sistemine www.gazi.edu.tr sayfasinda “Hizh Baglantilar”
boliimiinden “Puantaj Bilgi Sistemi”ni seciniz.

“Ogretim Elemam Girisi” butonuna basarak acilan sayfada “Kullamc adi”
boliimiine Kurum Sicil Numarasi, “Sifre” boliimiine ise T.C.Kimlik numaranizi
yaziniz. Sifrenizi daha sonra degistirme olanaginiz mevcuttur.

Sag iistte “Birim Ad1” boliimiinde Tip Fakiiltesi otomatik olarak gelecektir.
Farkl birimlerde ders anlatan ogretim iiyelerimizin, Tip Fakiiltesi derslerini
sisteme girip kaydettikten sonra bu boliime tekrar doniip diger birimlerin
hangisinde ders anlatiyorlarsa ilgili birimi secip oradaki derslerini ayrica
girmeleri gerekmektedir. Diger birimlerde anlatilan derslerin “Tip Fakiiltesi”
bashg: altinda girilmesi sistemde hataya ve bu derslerin iicretlendirilememesine
yol acacagindan bu konuya ézen gosterilmesi gerekmektedir.

“Ders Kodu” alanina;
o Tip Fakiiltesi ogrencileri icin ekte gonderilen formda yer alan ders
kodlari,
o Asistan ve “fellow”lar icin boliimlerce daha once belirlenmis ve
halihazirda kullanmilmakta olan kodlar girilecektir.



“Ders Ad1” alanina;
o Tip Fakiiltesi 6grencileri icin ekte gonderilen formda yer alan ders adlar,
o Asistan ve “fellow”lar icin boliimlerce daha once belirlenmis ve
halihazirda kullanilmakta olan ders adlari girilecektir.

“Ogretim Tiirii” béliimiine;
o Tip Fakiiltesinde verilen egitimler icin “Normal” secenegi
o Diger birimlerde verilen egitimler icin egitimin tiiriine gore uygun olan
secenek secilecektir.

“Teorik/UygLab” boliimiinde; uygun olan secenek isaretlenecektir (Pratik
uygulama/Ders)

“Ders Tiirii” boliimiinde;
o Tez damismanhg dersi ise “TezDan”,
o Tip Fakiiltesi 6grencileri i¢in “Ders”
o Asistan ve “fellow”lar icin “UzmDers” secenegi isaretlenecektir.

“Haftalar” boliimiinde;

o Girisi yapilan ders her hafta aym giin ayni saatte tekrarlaniyorsa “Tiim
Haftalar”,

o Ayin sadece belli haftalarinda veya sadece bir haftaya ozel ise “Secilen
Haftalar” secenegi secilecek ve ardindan aktif hale gelen pencerelerde
hangi haftalarda tekrarlanacaksa o haftalar secilecektir.

o DIKKAT: Bir ders her hafta tekrarlamiyor ancak aym giin ve aym saatte
degilse, farkh giin ve saat icin ayrica girisi yapilmahdir.

“Ders Giinii” boliimiinde; Ders, secilen hafta/haftalarda hangi giin anlatilacaksa
o giin secilecektir. DIKKAT: Burada sadece tek bir giin secme sansi vardir.

“Baslama Saati” boliimiinde dersin baslama saati saat ve dakika olarak
girilecektir.

“Ders Saati” boliimiinde girisi yapilan dersin kag saat oldugu girilecektir.

“Bir Ders Siiresi” boliimiinde teneffiis dahil bir dersin ka¢ dakikadan olustugu
girilecektir.

“Ogrenci sayis1” ve “Ara sinav sayis1” béliimleri, daha sonra smav iicretleri icin
kullanilacagindan, Rektorliikten alinan bilgiye gore su an icin “doldurulmasi
zorunlu alanlar degildir”

“Yeni ders ekle” butonuna basildiginda, yukarida girisi yapilan ders sisteme
kaydedilmis olacak ve sistem yeni bir dersin girisinin yapilmasi i¢cin uygun hale
gelecektir.

Bir sonraki ay dersler tekrar girilmek istendiginde, bir onceki ay girilmis olan
dersler iizerinden giris yapilacagindan;



o Bir onceki ayda girisi yapilmis olan dersler ekranin sol 2/3’liik kisminda,
haftasi, giinii, saati ve diger bilgileri ile birlikte listelenmis olarak
goriilecektir.

o Aynen tekrar eden (haftasi, giinii ve saati tamamen aym olmahdir) tekrar
girilmesine gerek yoktur.

o Giinii, haftasi, saati degisen dersler icin;

= Degisiklik yapilacak ders, listeden sagindaki “Se¢” butonuna
tiklamak suretiyle secilecek,

= Hangi alaninda degisiklik yapilacaksa ilgili degisiklikler
yapildiktan sonra “Secileni giincelle” butonuna basilacaktir.

» DIKKAT: Degisiklik yapildiktan sonra “Secileni giincelle” butonu
yerine “Yeni ders ekle” butonuna basilmasi halinde iizerinde
degisiklik yapilmis olan ders de listede aynen kalacagindan dogru
butonun tiklanmasi onemlidir.

o Listeden tamamen silinecek, diger bir deyisle o ayin ders listesinde yer
almayan dersler icin;

= Silinecek olan ders, listeden sagindaki “Se¢” butonuna tiklamak
suretiyle secilecek,

= “Secileni sil” butonuna tiklanarak ders listeden tamamen silinmis
olacaktir.

o Listede daha once yer almamus, yeni eklenecek ders/dersler icin;

= Aynen ilk ay yeni ders ekleme kisminda anlatilmis olan
basamaklar aynen tekrarlanmal ve en son olarak “Yeni ders ekle”
butonuna basiimahdir.

- DOLDURULMUS OLAN DERS FORMUNUN CIKTISININ ALINMASI:

o Ek Ders Yiikii Formunun goriintiillenebilmesi ve yazic1 c¢iktisinin
alinabilmesi icin Internete “Mozilla Firefox” tarayicisindan giris
yapilmahdar.

o Sag altta yer alan “PUANTAJ” butonuna basilarak formun yazci ¢ikti
goriintiisii ekrana getirilecek,

o Gelen ekranda sol iistte yer alan yazici isareti tiklanarak yazicidan ¢iktisi
alinacak

o En altta yer alan imza alamm imzalanarak Bilim/Anabilim dah
sekreterligine teslim edilecektir.

o Anabilim Dah Baskanhginca imzalanan formlar sonraki aym ilk is
giiniine kadar Dekanh@imiza teslim edilmelidir.

Irtibat : Ozlem ACAR
(Dekanlik 5. Kat Tahakkuk Biirosu)
Tel: 202 4208 (24208)



