
Kurum içi mi?

Giden Evrak  Hazırlama, Kayıt ve Dağıtım Süreci İş Akış Şeması

Kurum içi veya kurum dışına gönderilecek 
evrak ihtiyacı belirlenmesi

İşlem sonlandırılması

Evrakın ilgili personel tarafından 
EBYS  de hazırlanması

Hazırlanan yazının elektronik 
ortamda imza süreci başlatılması

Evrak EBYS üzerinde hiyerarşi 
sırasına göre paraflanması

Hazırlayan personel tarafından  
EBYS üzerinden İlgili  birimlere 

dağıtılması

Evrak doğru 
şekilde hazırlanmış 

mı?

Evet

İmza makamı tarafından 
imzalanması

Evrak fiziki olarak 
mı gönderilecek?

EBYS üzerinden çıktı alınarak 
posta ile gönderilmesi

İlgili kurumun KEP hesabına 
gönderilmesi

Hayır

Müdür tarafından imzalanması
Müdür tarafından 

paraflanması

Hayır

Evet

Evet Hayır
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