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Dersin Icerigi

Bilgisayara giris, MS-DOS, Windows, Word, Excel, Access, Powerpoint ,MS Visio ve Internet.

Dersin Amaci

Bilgisayarin tarihgesi, temel bilesenleri, yazihm, donanim, MS-DOS, Windows, Word, Excel, Access, MS Project,
Powerpint, MS Visio ve internet kullanimini 6gretmek.

Ogrenme Bilgisayarin tarihgesi, temel bilesenleri, yazihm, donanim, MS-DOS, Windows, Word, Excel, Access, MS Project,
Ciktilari ve Powerpint, MS Visio ve internet kullaniminin 6grenilmesi.
Yeterlilikler
Ders Kitabi e The Best Book of MS-DOS 5, Alan Simpson, Ingram Book Company, 1991.
ve/veya e Windows 7 in Easy Steps: Special Ed., In Easy Steps Limited, 2011.
Kaynaklar e Discovering Computers 2011: Complete, Sally Cashman, Course technology, 2010.
e  Microsoft Office 2010: Introductory, Sally cashman, Course Technology, 2010.
e Using Microsoft Visio 2010, Chris Roth, Que, 2011.
e  Microsoft Project 2010 Step by Step, Carl Chatfield, Timothy Johnson D., Microsoft Press, 2010.
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1 Bilgisayara Giris: Bilgisayarin tarihgesi, Bilgisayar donanimi ve yazilimi.
2 MS-DOS: Sistem dosyalari, Konfiglirasyon dosyalari, DOS komutlari.
3 Windows: Masalstl, Pencerelerle calismak, Dosya ve klasérler, Masalstl ve gérev gubugunun dizenlenmesi,
Baslat mendusa.
4 Windows 7: Denetim masasi, Goérintl ayarlari, Donanim ekle/kaldir, Disket ve disk islemleri, Yazici kurulumu,
Windows bilesenleri yiikleme ve kaldirma.
5 Word 2010: Word penceresi ve arag gubuklari, Dosyalar, Baski islemleri, Dizen menlsi, Goriinim mendsu.
6 Word 2010: Ekle menisul, Araglar menusi, Tablo islemleri.
7 Excel 2010: Excel penceresi, Arag gubuklari ve 6zellestirme, Hiicrelerin segilmesi ve formatlanmasi, Dosya
islemleri, Baski islemleri, Diizen menisil, Gérinim menusd.
8 Excel 2010: Ekle menlsu, Araglar menusu, Veri siralama ve stizme, Fonksiyonlar, Grafik hazirlama, Form
hazirlama.
9 Access 2010: Veritabanina girig, Tablolar, Formlar.
10 Access 2010: Sorgular, SQL, Makrolar, Raporlar.
11 MS Project: Proje plani olusturma, Gorev listesi olusturma, Gorev iliskilendirme, Raporlama.
12 Powerpoint 2010: Sunum hazirlamaya giris, Sunumun bigimlendirilmesi, Sablon kullanimi, Sunuma nesne ekleme,
animasyonlar.
13 MS Visio 2010: Cizim sekillerini ve araglarini kullanma, Sekil olusturma ve goérinim dizenleme, Yazdirma.
14 Internet: E-posta alma/gdénderme, Browser kullanimi, Haber gruplari, Sohbet, Download ve upload, Webde

tarama.




