
Taşınırın kayıtlardan 
düşümüne karar verildi mi? 

Komisyon tarafından kayıttan düşme 
teklif ve onay tutanağı düzenlenmesi

Komisyon tarafından düşüm 
yapılmasına uygun görülmeyenler 
hakkında gerekçeli karar Harcama 

Yetkilisine bildirilmesi

Kayıttan düşme teklif ve onay 
tutanağı üst yöneticiye (Rektör) 

sunulması

Hayır

Hayır

Evet

Kayıtlardan Düşüm İşlemleri Süreci İş Akış Şeması

Kayıtlardan düşülecek taşınırların tespitine, kayıtlardan düşme 
nedenine ve kayıtlardan düşüm sonrasında yapılacak işleme  

mevzuatına uygun olarak komisyon tarafından karar verilmesi

Taşınırların
kayıtlı değeri Maliye Bakanlığınca belirlenecek 

Harcama Yetkilisinin onayı ile kayıtlardan çıkarılacak 
taşınırlar için uygulanan limitlerin üstünde mi?

Kayıttan düşme teklif ve onay 
tutanağı üst yöneticiye (Rektör) 

sunulması

Evet

Onaylandı mı?

Taşınır kayıt yetkilisi tarafından taşınır işlem fişi 
düzenlenerek kayıttan düşme gerçekleştirilmesi

Evet

Taşınırların Üniversite hurda birimine teslim 
edilmesi

Hayır

Kayıtlardan düşüm yapılması gereken taşınırların tespiti ve 
değerlendirilmesi için komisyon kurulması

Üniversitenin muhasebe birimine (Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına) bildirilmesi
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