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Is Akis Adimlar

Teblig edilecek
evrak/belge
hazirlanir.
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Hazirlanan evrakin ilgiliye
teslimi sirasinda imzalatilmak
iizere 2 niisha halinde teblig-

tebelliig belgesi olusturulur.
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Teblig-tebelliig belgeleri karsilikli
imzalanir. Bunlardan biri ile talep
edilen evrak/belge ilgili birime / kisiye
teslim edilir. Teblig-tebelliig
belgelerinin biri ise ilgili birimde kalir.
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Evrak standart dosya
planina gore dosyalanir.

Sorumlu

Dekan
Fakiilte Sekreteri
Birim personeli

Birim personeli

Birim personeli
Talepte bulunan
birim / kisi

Tlgili Dokiimanlar

2547 Sayili Kanun

657 Sayili Kanun

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Usul ve Esaslar Hakkinda

Y o6netmelik

2547 Sayili Kanun

657 Sayili Kanun

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

Teblig-Tebelliig Belgesi

2547 Sayili Kanun

657 Sayili Kanun

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

Teblig-Tebelliig Belgesi

Birim personeli - Standart Dosya Plani
( Islem Sonu >
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
....... Jvoriid o, veevend e i
IMZA IMZA




