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BiRiM Personel isleri
SEMA NO SporBF - 013
SEMA ADI | ise Baslama isten Ayrilma is Akis Semasi
Maklen Tayin
Evraki, gegici | _ Dekanligimizda bir personelin naklen, aciktan
gorevlendlnle | »  atama veya gecici garevlendirme nedenleriyle
- e gareve baglamasi
¥

Istifa Dilekcesi

Personel kimlik bilgi formunun doldurulup
fotografin yapistinlmasi

l

Aybasindan énce aynlan personel igin
maas mahsuplasmasinin yapiimasi

Mal bildirim formunun doldurtulup, kapal zarfla
teshim alinir.

Uzerindeki tim zimmetlerin

!

l

Aile yardim beyannamesinin doldurtulmasi

Ll

e

teslim alinmasi l
l Saymanhk otomasyonu personel ve maas bilgiler
formu doldurulmasi ve SGK girisi yapilmasi
Kimliginin alinmasi 3
Tum formlardan yeteri kadar codaltiip, fotograf
l ve goreve baslama yazisiyla birlikte Rektorlage

SGK cikis islemlerinin

ginderilmesi, kadrosu Fakiiltede ise yabanc dil
belgesi, bireysel emeklilik, sendika vs. aile yardimi
beyannamelerinin birer nishasinin muhasebeye

yapilmasi veriimesi

Naklen Atama

\ 4
Kisi naklen aftanmis ise
islemlerin yapilarak Maas nakil
evrakinin hazirlanmasi

~—

Mal Bildirim
Formu

Alle Yardim
= Beyannamesi

» Personel Kimlik
Karti_

-

-

-




