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BiRIM Evrak Kayit

SEMA NO SporBF - 001

SEMA ADI | Gelen Evrak is Akis Semasi

Rektorliik ve birimlerden
ebys ile gelen evrak

Boliimlerden ebys
sistemi ile gelen
evraklar

Diger kurum ve

Y

kuruluslardan kargo
ile gelen evraklar

Evrakin elektronik belge yonetim sistemu tizerinden Yazi

Isleri Biirosuna ulasmasi

Evet

Evrak Fakiilte
ile ilgili ?

Evrakin ilgili birime havale 1sleminin
Dekan tarafindan gerceklestirilmesi

Gelen birim/kurum/ kurulusa iade

edilmesi
S Evr gik bolllilﬂfle T
i gidecek mi?
v v
Yaz1 Isleri biirosu tarafindan arsivlenmek Yaz Isleri bitrosu tarafindan ebys sistemi iizerinden
tizere ebys sisteminden ve fiziki olarak yazi yazilmast, is akis: baglatilmas: ve imzalatilmak
dosyalanmast iizere Fakiilte Sekreterine gonderilmesi,
¥ \ 4
Dekan tarafindan imzalanan evrakin Yaz fsleri Biirosu
tarafindan ilgili birime gonderilmek iizere is akismin
baslatilmas1
Evet b Haywr
A 4

Evraklarn posta 1slemn yapilarak
gonderilmesi

Evraklarin ebys sistemi {izerinden gonderilmesi

Yazi Isleri biirosu tarafindan arsivlenmek iizere ebys
sisteminden ve fiziki olarak dosyalanmasi




