GAZi UNIVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU

BiRIM : TIP FAKULTESI DEKANLIGI

BIiRIM YETKILISI : DEKAN

ALT BiRiM : KLINIK ARASTIRMALAR ETiK KURULU
ALT BIRIM YETKILISi : FAKULTE SEKRETERI

Temel is ve Sorumluluklar

Etik Kurul:

1- Kurul toplantilarinda ve sonrasinda, genel olarak kararlari belgeleme, kontrol ve onay, uzun siire depolama
(arsivieme), dosya takibi, Yillik Faaliyet Raporlari hazirlayip Saglik Bakanhgi’'na sunma, Sag. Bak. arastirma yazisma
takibi, dosya dagitimi, evrak dagitimi, arastirmacilar ve kurul tyeleri ile iletisim isleri yiriitmek

2- Standart galisma isleyisine gore, ilgili bolimde calismakta olan, klinik arastirmalar etik kurulu egitimi almis
sertifikali ve deneyimli personel ile standart isleyisin “devamlilik ve takibini” saglamak

Uzmanhik Kurulu:
1- Kurul toplantilarinda ve sonrasinda, genel olarak belgeleme, kontrol ve onay, uzun siire depolama (arsivleme)
islerini yliritmek.. Tim toplanti evraklarinin, Kurul kararlarinin ve projelerin Rektorliik BAP Komisyonuna sevkini ve

her tirld takibini saglamak.

2- deneyimli birim personeli ile standart isleyisin “devamlilik ve takibini” saglamak.
3-Dekanin ve Faklilte Sekreterinin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

iSLEM AKISI
Gorev Bilgisi Gorev Bilgisinin Temin Edildigi Yerler Evrak ve Talimat Tiiru
1 Elektronik Belge ve e-belge
Kayith Belge

2 Talimat Sube Miidiirii veya Ust Diizey Amirler Yazili / Sézla /Telm
YASAL DAYANAKLAR ALT.BIRIM YETKILISI \YLATAN, |
- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu .Mur 'SA ff)Z"“;.
- 2547 Sayili Yitksek6gretim Kanunu Rak (oFi
-2914 sayili Personel Kanunu
-ilgili Kanun, Tiizlk, Yonetmelik ve
Yonergeler.

Ry

it
Yukarida aciklanan temel is ve sorumluluklara iligkin gorev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar ¢ercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi Soyadi . Serife Cigek

Unvani . Bilgisayar isletmeni
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