
GAZi UNiVERSITESi

GOREV TANIMI FORMU

BIRIM : TIP FAKULTESI DEKANLIGI

BiRiM YETK|Lisi ; DEKAN

ALT BiRiM : KLINIKARA$TIRMALAR ETIK KURULU

ALT BiRiM YETKiLisi : FAKULTE SEKRETERi

Temel i9 ve Sorumluluklar

Etrk Kurul:

l-- Kurul toplantrlartnda ve sonrasrnda, genel olarak kararlarr belgeleme, kontrol ve onay, uzun sr-ire depolama
(ar5ivleme), dosya takibi, Yrlhk Faaliyet Raporlarr hazrrlayrp Sa$hk Bakanlr[r'na sunma, Sa!. Bak. aragtlrma yazt$ma

takibi, dosya dafrtrmr, evrak dafirttmr, ara$trrmaolar ve kurul riyeleri ile iletigim igleri yrirritmek

2- Standart galrgma iSleyigine gore, ilgili bolrimde galrgmakta olan, klinik aragtrrmalar etik kurulu efitimi almrg
sertifikalr ve deneyimli personel ile standart igleyigin "devamhhk ve takibinr" sailamak

Uzmanhk Kurulu:

1- Kurultoplantrlarrnda ve sonrasrnda, genel olarak belgeleme, kontrol ve onay, uzun sr.ire depolama (argivleme)

iSleriniyrlrritrnek.. Ttim toplantr evraklannrn, Kurul kararlarrnrn ve projelerin Rektdrlrik BAP Komisyonuna sevkini ve
her trirlri takibini sallamak.

2- deneyimli birim personeli ile standart igleyigin "devamlrlrk ve takibini" sa$lamak.

3-Dekanrn ve Faktllte Sekreterinin verdiii diEer eorevleri verine getirmek.

rsLEM AKr$l

Gcirev Bilgisi Gcirev Bilgisinin Temin Edildiii Yerler Evrak ve Talimat Tiini

1
Elektronik Belge ve
Kayrth Belge

e-belge

2 Talimat gube Mtidtirri veya Ust Dilzey Amirler Yaztlr /S<izlti/ telfz{- l
YASAL DAYANAKLAR

- 657 Sayrh Devlet Memurlart Kanunu
- 2547 Sayrlr Yriksekcilretim Kanunu
-291-4 sayrlt Personel Kanunu
-ilgili Kanun, Triztik, Ycjnetmelik ve
Ycinergeler,

{tfi:"u} ,/jl/:
cirevim i burada belirtiien

i ::

Yukarrda agrklanan temel ig ve sorumluluklara iligkin g6rev tantmtnt okudum.
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar gergevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adr Soyadr : $erife Qigek

Unvanr : Bilgisayar isletmeni
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