	
	



	 İDARİ PERSONEL YILLIK İZİN SÜRECİ

	 
	 
	 
	 

	 Personelin Yıllık İzin Bilgileri sistemden kontrol edilir.
Personel yıllık izin talebiyle birime gelir.
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	Yıllık izin hakkı    var mı?

	
	HAYIR

	
	 

	EVET

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	 

	Yıllık izin formu doldurulur (2 nüsha)

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	AKADEMİK PERSONEL


	
	
	
	Personele, yıllık izin hakkı olmadığı bilgisi sözlü olarak verilir.

	
	 

	İzin formu Yüksekokul Sekreterinin onayına sunulur.

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	 

	EVET
Onaylandı mı?

	
	
	
	
	 

	 
	HAYIR

	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	Onaylanan izin sisteme işlenir ve izin bilgileri güncellenir.

	Personele bilgi verilir.

	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	Hayır

	3. Nüsha ilgili kişiye verilir.

	 Onaylı İzin Formunun 1 nüshası personelin özlük dosyasına takılır.  1 nüshası personelin kendisine verilir.




	
	
	
	Personele yıllık izni olmadığına dair sözlü olarak bilgi verilir.

	



	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	İş Akış Süreci Sonlandırılır.

	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	



	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	 



