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Hazırlayan 

 

 

Sakine ÖĞRETMEN 

Birim Sorumlusu 

Kontrol Eden 
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Onaylayan 
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Dekan 

 

 

Gerekli koşullar sağlanarak alınan malzeme Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından kontrol 

edilir. 

Malzemeler talep 

edilene uygun mu? 
 

Komisyon gerekçeli ret raporu düzenler ve satın alma 

birimine bildirir. 

Ambara alınan malzemeler Muayene Kabul Komisyonunun onayına sunulur. 

 

EVET 

 
HAYIR 

 

Uygun bulunmayan malzemeler teknik şartnameye uygun 

gönderilmesi için ilgili firmaya iade edilir. 
 

SÜREÇ SONU 

Birimin demirbaş ve sarf malzeme 
ihtiyacının tespit edilmesi ve Harcama 

Yetkilisine bildirilir. 

Fatura, onay belgesi ve muayene kabul komisyon raporuna 

dayanılarak taşınır, Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından üç 
nüsha TİF düzenlenip imzalanarak, iki nüshası satın alma 

birimine gönderilir. 

Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından TKYS sistemine taşınırların 
girişi yapılır. Sistem üzerinden Harcama Yönetim Sistemine 

(HYS) gönderilir. 

Hazırlanan belgelerin bir 
nüshası ise diğer belgelerle 

dosyalanarak kaldırılır. 

 


