TIP FAKULTESI
IS AKIS SEMALARI

Gelen — Giden Evrak islemleri is Akis Semasi

Evrakin Rektorliik ve birimlerinden, kamu
kurumlarindan, Fakiilte icinden EBYS, diger
kurum ve kuruluslardan posta ya da kargo ile

Yaz Isleri Biirosuna ulasir.

Evrak EBYS ile Fakiilte
Sekreterine sevk edilir.

v

Fakiilte Sekreteri evraki
Dekana sevk eder.

A

Dekan evraki inceler ve birimlere sevk edilmek
tizere Fakiilte Sekreterine gonderir. Evrakin ilgili
birimlere havale islemi Fakiilte Sekreteri
tarafindan gerceklestirilir.
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Evraka islem
yapilacak mi1?

Yazi Isleri Biirosu
tarafindan EBYS
sisteminden ve fiziki
olarak dosyalanir.

EVET

"

Evrak Fakiilte ile

HAYIR

Gelen birim/kurum/kurulusa

ilgili mi?

\ 4

iade edilir.

Evrak ile ilgili birim tarafindan EBYS sistemi
iizerinden yaz1 yazilir, is akis1 baglatilir ve
paraflatilmak/imzalatilmak tizere Fakiilte

Sekreterine gonderilir.

v

Dekan tarafindan imzalanan evrak ilgili birim
tarafindan gonderilmek tizere is akis1 baslatilir.

v

Evrak posta islemi yapilarak

Evrak posta ile

EVET
Evrak EBYS sisteminden

gonderilir. mi gidecek? gonderilir.
/ Ilgili Biiro tarafindan EBYS P
> sisteminden ve fiziki olarak -
\ dosyalanir.
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