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 Naklen-açıktan atama, geçici görevlendirme 

Emeklilik- İstifa- Nakil- Ölüm  işlemleri  

 
Emeklilik, İstifa, Ölüm ile  ilgili  dilekçeler ve evraklar  

Personel Dairesi Başkanlığına gönderilir. 

 

 Aybaşından önce ayrılan personel için maaş 

mahsuplaşması yapılır. 

 

 

Personel Dairesi Başkanlığının yazısı ilgiliye 
tebellüğ ettirilerek Görevden ayrılma yazısı 
Personel Dairesi Başkanlığına gönderilir ve 

Şahsi dosyasına takılarak kapatılır. ( Bu 
işlemler Muhasebe birimi ile ortak yapılır) 

Üzerindeki tüm zimmetler teslim alınır. 

SGK çıkış işlemleri yapılır. 

Personel Dairesi Başkanlığından alınan ilgi yazı 
cevabına göre ilgiliye bilgi verilir. 

 
Naklen-açıktan atama, geçici görevlendirme ile ilgili 

evrak ilgiliye bildirilir. 


