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Birim Adi: Teknik Bilimler Meslek Yuksekokulu
Sirecin Adi ve Kodu Arsivleme 1/1.4

ilgili birimlerden arsive kaldirilmak
Uzere belirlenmis arsivlik belgelerin

Yiiksekokul Arsivine getirilmesi

Yiksekokul Sekreteri tarafindan
on inceleme ve ilgili personele

havale %dilmesi

Arsivlik belgelerin arsive kaldiriimasinin
uygun olup olmadiginin mevzuat (Arsiv
Yonetmeligi, Standart Dosya Plani)

yoninden incelenmesi

/ \
- Arsivlenmesi

S

/>. . llgili birime iade edilmesi

~
~~__ Uygun mu? -
~

~

/
~——

EVET

ilgili memura Teslim edilmesi

Arsivlik belgelerin igerigine iliskin dokiimun ilgili birim ile karsilikli olarak imzalanmasi

Yiiksekokul Sekreteri tarafindan gizlilik kontroliiniin yapilmasi
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ilgili personele sevk edilmesi

Arsive kaldirilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Dilek GETIN Derya AKBABA Dog. Dr. Volkan YILMAZ
Bilgisayar isletmeni Ylksekokul Sekreter V. Yiksekokul Mudiru




