iS AKIS SEMASI FORMU

Birim Adi: Teknik Bilimler Meslek Yuksekokulu
Surecin Adi ve Kodu Giden Evrak Hazirlama, Kayit ve Dagitim-1/1.2

GIDEN EVRAK HAZIRLAMA, KAYIT
DAGITIM

\

Gorevli olan birimler tarafindan EBYS
Sisteminde hazirlanan evrak, paraf ve

imzaya sunulur.

l

Evet Hayir

Gerekli duzeltmeler yapilir ve yeniden
paraf ve imzaya sunulur. ECrarlimzalanit

-

Kurum Igi Giden Evrak Kurum Digi Giden Evrak

imzadan gikan evrakin iizerine “Belgenin
Paraf ve imzalari Asli Elektronik imzahdir.” kasesinin

tamamlanan evraklarin EBYS basilarak, yazinin hazirlayan kisi

tizerinden ilgili birimlere tarafindan imzalamas

dagitimi yapilir.

Imza siireci tamamlanan
evrakn llgili Kisilere/
kurumlara elden teslim
edilmesi veya posta ile
gonderilmesi
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Dilek CETIN Leyla KAYA Prof. Dr. Erdal IRMAK
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreter V. Yiksekokul Mudiriu




