GAZi UNIVERSITESI REKTORLUGD
Personel Daire Bagkanhg

GOREV TANIM FORMU

BiRIM :Personel Daire Baskanlig
BIRIM YETKiLisi :Personel Daire Baskani
ALT BiRim :Personel Sube Miidiirliigi
ALT BiRiM YETKiLisi :Personel Sube Miidiirii

Temel is ve Sorumluluklar
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Akademik Kadro Pozisyon islemleri. (izinli Kadro, Bos Kadro, Sakli Kadro, Kadro Aktarimi, Kadro iptal-

ihdas, kadro derece tahsisi vs.)

Akademik Kadro ilan islemleri

Akademik Kadro istatistikleri veri kayitlarinin tutulmasi ve giincellenmesi.

Dekan, Dekan Yardimciligi Atamalari ve Takibi

istifa, Miistafi islemleri

YOKSIS islemleri Ust kullaniciligi (veri girisi, silme, nakil, emekli diizenleme ve Gérev tanimlama)
Personel Ozliik Programi Ust Kullaniciligs (veri girisi, silme, nakil, emekli vs. diizenleme giincelleme)
Rektdrliik Se¢imi ve Atamasi, Rektdr Yardimciligi Atamalari

Rektorlik Merkezi Bina Sinav Sorumlusu adina AOF Sinav Gorevli islemleri

. Akademik Tesvik islemleri ve Organizasyonu

. Akademik Yiikseltilme ve Atanma Kriterleri islemleri ve Organizasyonu

. 50/d den 33 e gegis kriterleri islemleri ve organizasyonu

. Maliye Bakanhgi, Devlet Personel Baskanlhgi e uygulama sistemleri bilgi girisi

. Yiiksekokul,Enstitli,Arastirma Merkezleri Midirleri Atama Yazismalari ve Takibi

15;

Koordinatorlikler, Komisyonlar vs atama yazismalari ve takibi

16.Fakiilte,Enstiti, Yiiksekokul B6liim ve ABD Baskanliklari ile Kurul Uyelikleri yazismalari ve takibi

iISLEM AKISI
Gorev Bilgisi Gorev Bilgisinin Temin Edildigi Yerler Evrak ve Talimat Tiirli
Elektronik Belge ve ;

1 Kayrtli Belge Personel Daire Baskani e-belge

2 Talimat Personel Daire Baskani ve Ust Diizey Amirler | Yazili / S6zlii / Telefon
YASAL DAYANAKLAR ONAYLAYAN
- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu YETKi ihfan IS{K
- 2547 Sayih Yiksek&gretim Kanunu imza Personel Dairg Baskani
-2914 sayili Personel Kanunu Paraf f)
-llgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve 27N
Yonergeler.

Yukarida agiklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gérev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar gercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi Soyadi: Ayhan KIRBIYIK

Unvani: Sube Middiri

imza:




GAZi UNIVERSITESI REKTORLUGO
Personel Daire Bagkanlig

GOREV TANIM FORMU

BiRIM :Personel Daire Baskanlig

BiRIM YETKiLisi :Personel Daire Baskani

ALT BiRIM :Akademik Kadro, ilan ve istatistik Sube Miidiirligl
ALT BiRiM YETKiLiSi : Personel Sube Miidiirii

Temel is ve Sorumluluklar

1. Akademik Kadro Pozisyon islemleri. (izinli Kadro, Bos Kadro, Sakii Kadro, Kadro Aktarimi, Kadro iptal-
ihdas, kadro derece tahsisi vs.)

istifa, Miistafi islemleri
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Akademik Kadro ilan islemleri
Akademik Kadro Istatistikleri veri kayitlarinin tutulmasi ve giincellenmesi.

YOKSIS iglemleri Ust kullaniciigi (veri girisi, silme, nakil, emekli diizenleme ve Gérev tanimlama)
Personel Ozliik Programt Ust Kullanicihg) (veri girisi, silme, nakil, emekli vs. diizenleme giincelleme)
Rektorlilk Merkezi Bina Sinav Sorumlusu adina AOF Sinav Gérevli islemleri

Akademik Tesvik islemleri ve Organizasyonu
Akademik Yiikseltilme ve Atanma Kriterleri islemleri ve Organizasyonu

10 Maliye Bakanligi, Devlet Personel Baskanligi e uygulama sistemleri bilgi girisi

iSLEM AKISI
Gorev Bilgisi Gdrev Bilgisinin Temin Edildigi Yerler Evrak ve Talimat T
Elektronik Belge ve st
1 Kayth Belge Personel Sube Mdiri e-belge
2 Talimat Personel Sube Miidiirii ve Ust Diizey Amirler | Yazili / S6zll / Telefon
YASAL DAYANAKLAR ALT BIRIM YETKILiSi

- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
- 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu
-2914 sayil Personel Kanunu

-ilgili Kanun, Tlziik, Yonetmelik ve
Yonergeler.

Ay, KIRBBAK
Pers u {rd

Yukarida agiklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar cergevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi Soyadi : Kazim KURNAZ
Unvani : Bilgisayar Isletmeni
Yetki: Paraf

imza:




GAZi UNIVERSITESI REKTORLUGU
Personel Daire Bagkanhg

GOREV TANIM FORMU

BiRIM :Personel Daire Baskanlig

BiRIM YETKILisi :Personel Daire Baskani

ALT BiRIM :Akademik Kadro, ilan ve istatistik Sube Mudiirltigii
ALT BiRiM YETKiLisi : Personel Sube Miidiirii

Temel is ve Sorumluluklar

1. Akademik Kadro Pozisyon iglemleri. (izinli Kadro, Bos Kadro, Sakli Kadro, Kadro Aktarimi, Kadro iptal-

ihdas, kadro derece tahsisi vs.)

Akademik Kadro ilan islemleri

Akademik Kadro istatistikleri veri kayitlarinin tutulmasi ve giincellenmesi.

Dekan, Dekan Yardimciligi Atamalari ve Takibi

Personel Ozliik Programi Ust Kullaniciligi (veri girisi, silme, nakil, emekli vs. diizenleme glincelleme)
Rektér Yardimciligi Atamalari

Akademik Tegvik islemleri ve Organizasyonu

Akademik Yiikseltilme ve Atanma Kriterleri islemleri ve Organizasyonu

Yiksekokul, Enstitli, Arastirma Merkezleri Miidiirleri Atama Yazismalari ve Takibi

10 Koordinatoérliikler, Komisyonlar vs atama yazismalari ve takibi

11. Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul Boliim ve ABD Bagkanliklari ile Kurul Uyelikleri yazismalari ve Takibi
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ISLEM AKISI
Gaorev Bilgisi Gérev Bilgisinin Temin Edildigi Yerler Evrak ve Talimat Tiirii
Elektronik Belge ve PSR
P =

1 ayitiiBelge ersonel Sube Miidiiri e-belge

2 Talimat Personel Sube Miidiirii ve Ust Diizey Amirler | Yazili / S6zlii / Telefon
YASAL DAYANAKLAR ALT BIRIM YETKILISi
- 657 Sayili Deviet Memurlan Kanunu Ayhan KIRBIYIK
- 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu
-2914 sayili Personel Kanunu
-llgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve e
Yonergeler.

Yukarida agiklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar gergevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi Soyadi : Erdem TUGLU
Unvani : Bilgisayar Isletmeni
Yetki: Paraf

imza: ZM



GAZi UNIVERSITESi REKTORLUGU
Personel Daire Bagkanligi

GOREV TANIM FORMU

BiRiM :Personel Daire Baskanligi

BiRIM YETKiLisi :Personel Daire Baskani

ALT BiRIM :Akademik Kadro, ilan ve istatistik Sube MiidiirltGgii
ALT BIRIM YETKiLISi : Personel Sube Midiirii

Temel is ve Sorumluluklar

1. Akademik Kadro Pozisyon iglemleri. (izinli Kadro, Bog Kadro, Sakli Kadro, Kadro Aktarimi, Kadro iptal-
ihdas, kadro derece tahsisi vs.)
2. Akademik Kadro ilan islemleri
3. Akademik Kadro istatistikleri veri kayitlarinin tutulmasi ve giincellenmesi.
4. Dekan, Dekan Yardimcihgi Atamalari ve Takibi
5. istifa, Miistafi islemleri
6. YOKSIS islemleri Ust kullaniciligi (veri girisi, silme, nakil, emekli diizenleme ve Gérev tanimlama)
7. Personel Ozliik Programi Ust Kullanicihg (veri girisi, silme, nakil, emekli vs. diizenleme guncelleme)
8. Akademik Tesvik Iislemleri ve Organizasyonu
9. Akademik Yiikseltilme ve Atanma Kriterleri islemleri ve Organizasyonu
ISLEM AKISI

Gorev Bilgisi Gorev Bilgisinin Temin Edildigi Yerler Evrak ve Talimat Tiirii
1 Eg‘:;;?::gie'ge b Personel Sube Miidirti e-belge
2 Talimat Personel Sube Midirii ve Ust Diizey Amirler | Yazili / S6zlii / Telefon

YASAL DAYANAKLAR ALT BIiRiM YETKILISi

- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
- 2547 Sayil Yiksek&gretim Kanunu
-2914 sayili Personel Kanunu

-ilgili Kanun, Tizik, Yonetmelik ve
Yénergeler.

Yukarida agiklanan temel is ve sorumliuluklara iliskin gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar gercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi Soyad) - inci GOKDAG
Unvani : VHKI
Yetki: Paraf

imza: /)A “\




