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MATEMATİK VE FEN BİLİMLERİ EĞİTİMİ BÖLÜM BAŞKANLIĞINA

İlgi : 21/11/2016 tarihli ve 14045263-306.01- 139666 sayılı yazı.

Üniversitemiz Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı Öğrenci Danışma Merkezi'nin 
21/11/2016 tarih ve E.139666 sayılı ekteki yazısı doğrultusunda Bölümünüzde kısmi zamanlı 
çalışacak öğrencilerin belirlenerek Dekanlığımıza bildirilmesi hususunda;

Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.

e-imzalıdır
Prof. Dr. Mahmut SELVİ

Dekan a.
Dekan Yardımcısı

Ek:3 sayfa
DAĞITIM
Gazi Eğitim Fakültesi Dekanlığına » Bilgisayar 
ve Öğretim Teknolojileri Eğitimi Bölüm 
Başkanlığına
Gazi Eğitim Fakültesi Dekanlığına » Eğitim 
Bilimleri Bölüm Başkanlığına
Gazi Eğitim Fakültesi Dekanlığına » Güzel 
Sanatlar Eğitimi Bölüm Başkanlığına
Gazi Eğitim Fakültesi Dekanlığına » 
Matematik ve Fen Bilimleri Eğitimi Bölüm 
Başkanlığına
Gazi Eğitim Fakültesi Dekanlığına » Özel 
Eğitim Bölüm Başkanlığına
Gazi Eğitim Fakültesi Dekanlığına » Sosyal 
Bilimler ve Türkçe Eğitimi Bölüm 
Başkanlığına
Gazi Eğitim Fakültesi Dekanlığına » Temel 
Eğitim Bölüm Başkanlığına
Gazi Eğitim Fakültesi Dekanlığına » Yabancı 
Diller Eğitimi Bölüm Başkanlığına

Evrak Tarih ve Sayısı: 23/11/2016-E.140854

Bu belge 5070 sayılı Elektronik İmza Kanununun 5. Maddesi gereğince güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
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GAZİ EĞİTİM FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA

Üniversitemizde 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu'nun 46. Maddesine göre kısmi 
zamanlı öğrenci çalıştırılmaktadır. Bu öğrenciler, Yüksek Öğretim Kurumları Kısmi Zamanlı 
Öğrenci Çalıştırma Usul ve Esaslarına uygun olarak çalıştırılmaktadır.  Kısmi Zamanlı çalışan 
öğrencilerin iş ve işlemlerini,  Gazi Üniversitesi Senatosunun 02.04.2013 tarih ve 2013/82 
sayılı kararı ile kurulan Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı bünyesinde faaliyet gösteren, 
Öğrenci Danışma Merkezi yürütmektedir. 

Biriminizde kısmi zamanlı olarak çalıştırmayı talep ettiğiniz öğrencilerin 
belirlenmesinde ve çalıştırılmasında dikkat edilmesi gereken hususlar:

1.      Biriminizde kısmi zamanlı olarak çalışmasını düşündüğünüz öğrenciler, Öğrenci 
Danışma Merkezi Web sayfasının duyurular kısmında yayınlanan "biriminize ait 
kontenjan" aşılmadan, Yükseköğretim Kurumları Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Usul ve 
Esasları 6. maddesinde belirtilen şartlara uygun olarak belirlenmelidir. Belirlenen öğrenciler 
ve halen çalışan öğrencilerin işten çıkarılması ve/veya yerine başka öğrencinin işe alınması 
resmi yazı ile merkezimize bildirilmelidir. Bu öğrencilerin, işe alı işlemleri için 
duyurularımızda yer alan "istenilen belgeleri" eksiksiz olarak hazırlayıp 01/01/2017 
tarihinden itibaren merkezimize şahsen başvurmalarının sağlanması gerekmektedir. İşe giriş 
işlemleri (SGK girişi ve iş sözleşmesi) yapılamaması nedeniyle maaş alamayan ve mağdur 
olan öğrencilerin sorumluluğu öğrenci çalıştıran ilgili birime aittir. 

Yüksek Öğretim Kurumları Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Usul ve Esaslarına 
göre;

Kısmi zamanlı olarak çalışacak öğrencilerde aranacak şartlar:
MADDE 6- (1) Yüksek Öğrenim Kredi ve Yurtlar Kurumu tarafından kendilerine burs 

verilmekte olan veya burs alma şartlarına haiz öğrencilere öncelik verilmek suretiyle aşağıda 
belirtilen şartları taşıyan öğrenciler, yükseköğretim kurumlarında kısmi zamanlı öğrenci 
olarak geçici işlerde alıştırılabilir:

     a)Tezsiz yüksek lisans öğrencisi ve özel öğrenci hariç olmak üzere, çalıştırılacağı 
yükseköğretim kurumunun kayıtlı öğrencisi olmak,

     b) Disiplin cezası almamış olmak,
     c) Yetim maaşı ve nafaka dışında, asgari ücret düzeyinde gelire sahip olmamak,
     ç) Kısmi zamanlı çalıştırılan öğrenci ile yükseköğretim kurumu arasında yapılan 

sözleşmeye aykırılık nedeniyle sözleşmesi feshedilmemiş olmak,
     d) Çalıştırılacak iş için yeterli bilgi, beceri ve yeteneğe sahip olmak,
     e) Kayıt donduran öğrenci ve yabancı uyruklu öğrenci olmamak,
     f) Normal eğitim-öğretim süresi içerisinde öğrenim görüyor olmak.
   (2) Deprem, sel gibi doğal afetlerden zarar gördüğünü, şehit ve gazi çocuğu olduğunu 

belgeleyen öğrenciler ile engelli öğrencilerden normal eğitim-öğretim süresi içinde okuyor 
olmak, yabancı uyruklu öğrenci olmamak ve disiplin cezası almamış olmak dışında yukarıdaki 
şartlar aranmaz.

2.      İç Denetim Biriminin 25/11/2014 tarih ve 14045263-199-121300 sayılı yazısında 
birimlerde çalışan kısmi zamanlı öğrencilerin "iş tanımları" ve "çalışma planlarının" 
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hazırlanması gerektiği bildirilmiştir. Buna göre, biriminizde kısmi zamanlı olarak çalışan 
öğrencilerin yapacağı iş ve işlemlerin önceden tanımlanarak belirlenmesi, öğrencilerin aylık 
çalışma sürelerinin haftanın günlerine dağılımı ile işin başlama ve bitiş saatlerini gösteren bir 
plan şeklinde hazırlanmalıdır.    İş tanımının ve aylık çalışma planının öğrencilere yazılı 
olarak tebliğ edilmesi, birim yöneticisi ve çalışan öğrenci tarafından imzalanarak bir 
nüshasının Öğrenci Danışma Merkezine gönderilmesi gerekmektedir. Öğrenci Danışma 
Merkezi faaliyetlerinin yürütülmesi ve düzenlenmesi hakkındaki Yönergenin 6. Maddesinin 
B/3. bendinde kısmi zamanlı çalışan öğrencilerin çalışma esasları belirlenmiştir. Adı geçen 
yönergenin B/3-f bendinde " öğrenci çalıştıran birimler, çalışan öğrencilerin maaşlarını 
alabilmeleri için öğrencilerin günlük imza çizelgelerinin de bulunduğu aylık 
puantajlarını her ayın ilk 3 iş günü içerisinde resmi yazı ile Öğrenci Danışma Merkezine 
gönderir (puantajları gelmeyen öğrencilerin SGK primi ve maaşı ödenemez)" 
denilmektedir. Mevzuatta ve iç denetim raporunda belirtilen belgelerin her ay çalışan 
öğrenciler için ayrı ayrı hazırlanarak zamanında merkezimize teslim edilmesi önem 
taşımaktadır. Belgeleri eksik veya zamanında teslim edilmediği için işlem yapılamaması 
nedeniyle maaş alamayan ve mağdur olan öğrencilerin sorumluluğu öğrenci çalıştıran ilgili 
birime aittir.

3.      Biriminizde kısmi zamanlı olarak çalışan öğrencilerin iş ve işlemlerini 
biriminizin en üst amiri tarafından görevlendirildiği merkezimize resmi yazı ile bildirilmiş 
olan Öğrenci Danışma Merkezi Temsilcisi ile iş birliği halinde yürütülmektedir. Biriminizde 
görevli Öğrenci Danışma Merkezi Temsilcisi yoksa görevlendirilmesi, varsa bilgilerinin 
güncellenerek merkezimize resmi yazı ile bildirilmesi hususlarında.  

Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.  

e-imzalıdır
Prof. Dr. Alper CEYLAN

Rektör Yardımcısı

DAĞITIM
Genel Sekreterliğe
Genel Sekreterliğe » Bilgi İşlem Daire 
Başkanlığına
Genel Sekreterliğe » Hukuk Müşavirliğine
Genel Sekreterliğe » Kütüphane ve 
Dokümantasyon Daire Başkanlığına
Genel Sekreterliğe » Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığına
Genel Sekreterliğe » Sağlık Kültür ve Spor 
Daire Başkanlığına
Edebiyat Fakültesi Dekanlığına
Fen Fakültesi Dekanlığına
Gazi Eğitim Fakültesi Dekanlığına
Güzel Sanatlar Fakültesi Dekanlığına
İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Dekanlığına
İletişim Fakültesi Dekanlığına

Evrak Tarih ve Sayısı: 21/11/2016-E.139666
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Mimarlık Fakültesi Dekanlığına
Mühendislik Fakültesi Dekanlığına
Polatlı Fen Edebiyat Fakültesi Dekanlığına
Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığına
Sanat ve Tasarım Fakültesi Dekanlığına
Teknoloji Fakültesi Dekanlığına
Tıp Fakültesi Dekanlığına
Bilişim Enstitüsü Müdürlüğüne
Fen Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğüne
Güzel Sanatlar Enstitüsü Müdürlüğüne
Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürlüğüne
TUSAŞ Kazan Meslek Yüksekokulu 
Müdürlüğüne
Genel Sekreterliğe » Basın Yayın ve Halkla 
İlişkiler Müşavirliğine
Uluslararası Programlar, Kalite Güvence ve 
Derecelendirme Koordinatörlüğüne » Mevlana 
Değişim Programı Birimine
Uluslararası Programlar, Kalite Güvence ve 
Derecelendirme Koordinatörlüğüne » Erasmus 
Kurum Koordinatörlüğüne
Atatürk İlkeleri ve İnkılâp Tarihi Araştırma ve 
Uygulama Merkezi Müdürlüğüne
Çocuk Gelişimi Araştırma Uygulama ve 
Eğitim Merkezi Müdürlüğüne
Türk Halk Bilimi Araştırma ve Uygulama 
Merkezi Müdürlüğüne
Türk Kültürü ve Hacı Bektaş Veli Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Yurt Dışı Eğitim Faaliyetleri Uygulama ve 
Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Engelli Danışma Birimi Koordinatörlüğüne


