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Temel is ve Sorumluluklar
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2. Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yénetim Kurulu ili ilgili blttn is ve isleyisleri yapmak

. Fakulteye ilan edilen kadrolarla ilgili biitlin is ve isleyigleri yapmak.

. Akademik Kurul Toplantilariyla ilgili tim hazirlik ve yazismalari yapmak.

. Birimler arasi koordinasyonun saglanmasina ydnelik tlim iletisimi saglamak.

gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak.
9. Is verimliligi agisindan diger birimlerle uyum igerisinde calismaya gayret etmek.

10. Dekanin ve Fakiilte Sekreterinin verecegi diger gérevleri yapmak.

1. Fakiilte Kuruluna yapilacak tiye segimi ile ilgili cagri yazilarini hazirlamak ve segimle ilgili tim hazirliklari yapmak.

. B6lim, Anabilim Dali ve Bilim Dah Bagkanlklari ile ilgili yapilacak segimlerde gerekli yazismalari yapmak.

7. EBYS sistemini etkin kullanmak ve kurum igi giden yazismalari bu sistem Uzerinden yapmak.

8. Telefon gorlismelerinde ya da ziyaretlerde karsi tarafa gereksiz bilgilerin verilmesinden kaginmak, Calisma sirasinda ¢abukluk,
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- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
- 2547 Sayil Yiiksek6gretim Kanunu
-2914 sayih Personel Kanunu

-llgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve
Yonergeler.
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Yukarida agiklanan temel is ve sorumluluklara iliskin gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar cercevesinde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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