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GOREV TANIMI FoRMU

BiRiM ; TIP FAKULTESI DEKANLIK

BIRIM YETKILISI :TIP FAKULTES| DEKANI

ALT BIRIM :FAKULTE SEKRETERi SEKRETERLiGi

ALT BIRIM YETKILISI :FAKULTE SEKRETERi

Temel ig ve Sorumluluklar

1. Faktilte Kuruluna yaptlacak rjye segimi ile ilgili gagrr yazrlarrnr hazrrlamak ve segimle ilgili trim hazrrlrklarr yapmak.

2. Fakrjlte Kurulu ve FakUlte Yonetim Kurulu ili ilgili brit0n ig ve igleyigleri yapmak

3. FakUlteye ilan edilen kadrolarla ilgili br.itrjn i9 ve igleyigleri yapmak.

4. Boltim, Anabilim Dalt ve Bilim Dalr Bagkanlrklarr ile ilgili yaprlacak segimlerde gerekli yazrgmalarr yapmak.

5. Akademik Kurul Toplantrlarryla ilgili trim hazrrlrk ve yazrgmalarr yapmak.

6. Birimler arasr koordinasyonun saflanmasrna ydnelik tr.im ileti$imi saglamak.

7. EBYS sistemini etkin kullanmak ve kurum igi giden yazrgmalarr bu sistem rizerinden yapmak.

8. Telefon 96rLigmelerinde ya da ziyaretlerde kargr tarafa gereksiz bilgilerin verilmesinden kagrnmak, Qalrgma srrasrnda gabukluk,

gizlilik ve do$ruluk ilkelerinden ayrrlmamak,

9. 19 verimlilifii agrsrndan diger birimlerle uyum igerisinde galt$maya gayret etmek.

10. Dekanrn ve FakLilte Sekreterinin verecefii difer 96revleri yapmak.
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Giirev Bilgisinin Temin Edildifi Yerler

Elektronik Belge ve
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$ube Mridrirri veyg:951 DriiZey Amirler Yaztlt lsozki''/Ti

YASAL DAYANAKLAR

- 657 Sayrlr Devlet Memurlarr Kanunu
- 2547 Sayil Yrikseko[retim Kanunu
-291"4 savrlr Personel Kanunu
-llgili Kanun, Trizr.ik, Yonetmelik ve

Yonergeler.

\
Yukarrda agrklanan temel ig ve sorumluluklara iligkin gorev tantmtnt
kapsamda ilgili kanun ve mevzuatlar gerqevesinde yerine getirmeyi

okudum. Gcirevimi burada belirtilen
kabul ediyorum.

Adr Soyadr

Unvanl

imza:

:Ozlem AKGUMU$

:V.H.K.l

/' ,,1
1; 4til1,!

.fw"-). r." J


