
 BİRİM ADI: Akademik Personel; Terfi, İntibak, Görev Süresi, Emeklilik Yabancı Uyruklu Personel Birimi

SÜRECİN ADI: Ücretsiz İzinler

İlgilinin Dilekçesi ve 
Gerekli Evraklar ile 

Birimine Başvurması

Biriminin Uygun 
Gördüğü Dilekçeler 

Üst Yazı ile 
Birimimize Gelir

Birimden gelen 
yazılardın Rektör 

oluruna sunulması

Olumlu ise 
Birimine 
Onayın 

gönderilmesi 
ve Özlük 
İşlerine 

İşlenmesi

Olumsuz ise 
Birimi 

Bilgisine 
yazılır.

Rektörlük Kadrosunda ise Şubemiz 
tarafından Sigortalı İşten Ayırılış Bildigesi 

hazırlanarak İdari ve Mali İşler Daire 
Başkanlığına Gönderilir.

Diğer Birimlerde çalışan personelin 
birimleri tarafından alınan Sigortalı İşten 
Ayırılış Bildigesi Muhasebe Birimlerine 

Gönderilir.

Ücretsiz İzinden dönen 
personelin göreve başlama 

yazısı ve Sigortalı İşe Başlama 
Bildigesi personelin birimi 

tarafından hazırlanarak 
Şubemize gönderilir.

Şubemize gelen yazıya istinaden 
personelin intibakı yapılır ve terfi tarihi 

düzeltilir.

- Dayanak: 657 sayılı Kanununun 108. Maddesinin b,d,e ve g fıkraları. 6663 sayılı Kanun. - Ücretsiz izinle ilgili bütün olurlar Rektör oluruna EBYS ortamında sunulmaktadır.


