
İlgilinin görev yaptığı biriminden gelen ücretsiz izin telebi

ÜCRETSİZ İZİN İŞ AKIŞ SÜRECİ

Ücretsiz izin için gerekli 
şartları sağlıyor mu?

İlgilinin ücretsiz izin talebine ilişkin olur hazırlanarak onaya gönderilir

Rektör Onayı

İlgilinin birimine onay gönderilerek işten ayrılış işlemlerinin 
gerçekleştirilmesi istenir.

Ayrılış işlemlerinin yapıldığına ilişkin yazı ulaşır ulaşmaz kişinin özlük 
sistemi üzerinden düşümü yapılır ve hitapa gönderilir.

İlgilinin ücretsiz izin dönüşü göreve başladığına ilişkin biriminden yazı 
gelir.

İlgilinin derece/kademe ilerlemesi hak edip etmediğine ve yeni terfi 
tarihine dair hesaplamalar yapılır.

Evet

İlgiliye gerekli şartları sağlamadığından ücretsiz izin almasının uygun 
olmadığına ilişkin yazı yazılarak birimine gönderilir.

İlgili evraklar kişinin özlük 
dosyasına kaldırılır.

İşlem Sonu

Hayır

Uygun değil

İlgiliye ücretsiz izin almasının uygun olmadığına ilişkin yazı yazılarak 
birimine gönderilir.

Uygun

İlgiliye ait ücretsiz izin değerlendirilmesine ilişkin kararname özlük 
programı üzerinden düzenlenir.

Rektör Onayı

İlgilinin bilgileri özlük programına işlenir ve hitaba gönderilir.

İlgili evraklar kişinin özlük 
dosyasına kaldırılır.

İşlem Sonu
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