
KONTROL EDEN ONAYLAYANHAZIRLAYAN

İŞ AKIŞI ŞEMASI FORMU
Birimin Adı: ÖĞRENCİ DANIŞMA BURS ve SOSYAL HİZMETLER BİRİMİ

BURS İŞLEM SÜREÇLERİ

Burs başvurusu 
(İnternetten)

Başvuruların  
filtrelenmesi ve
duyrulması

Belgelerin teslim 
alınması ve 
incellenmesi

Mülakata girecek öğrenci 
listelerinin hazırlanması

Vakıf bursları 
mülakat komisyonu 
oluşturması.

Mülakatın
duyrulması 

Mülakat

KYKmülakat 
duyrusu

Mülakat

Öğrenci Verilerinin 
ilgili Vakfın Bilgi 
Sistemine girişi.

Öğrenci Bilgi ve 
Belgelerinin ilgili 
vakıflara ya da 
kurumlara 
gönderilmesi.

Öğrencilerin
bilgilerinin KYK 
bilgi sistemine 
girilmesi.

ÖDM Yön. Kur. Sosyal Durum 
Puanına göre Yemek Bursu 
değerlendirilmesine hak 
kazanan öğrencilerin 
belirlenmesi

Öğrencilere
duyrulması, 
değerlendirilmesi ve 
kartlara yüklenmesi.

Burs alacak 
öğrenci 
işlemleri

Burs alan öğrenci 
işlemleri

Boşta kalan 
kontenjanlar için

Sosyal Durum 
Belirleme Formu 
doldurulup 
değerlendirilir.

Onay
Kartlar'a 
yüklenir

Burs almaya devam eden 
öğrencilerin dönem 
başlarında burs devamlılık 
işlemleri

Belgelerin 
hazırlanarak 
değerlendirilmesi

Onay

İlgili Vakıfa 
bildirilmesi



HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

KISMİ ZAMANLI İŞLEM SÜREÇLERİ

Birimin Adı: ÖĞRENCİ DANIŞMA BURS ve SOSYAL HİZMETLER BİRİMİ

BAŞVURU VE 
İŞE ALMA

MAAŞ

İŞTEN 
ÇIKARILMA

KONTENJAN 
BELİRLEME

Öğrenci 
Başvurusu

Öğrenci çalıştıran 
Birimlere kz öğrenci 
kontenjan istekleri 
resmi yazı ile 
sorulur

Cevabengelen 
talepler Yönetim 
Kurulu Kararına 
sunulur

Yönetim 
Kurulundan çıkan 
Kontenjan sayıları 

Birimlere bildirilir.

Birimler KZ
öğrencileri 
belirleyerek 
bildirirler.

Öğrenci çalıştıran 
birimlerden 
bildirilenler

Boşta Kalan 
Kontenjanlar için 
Şahsen Başvuru

Başvuruların 
fltrelenmesi ve 
listelerin 
oluşturulması

Dönem başı internetten 
Sosyal Durum 
Belirleme Formunun 
Doldurulması

Sosyal Hizmet 
Uzmanı Randevu 
ve Sosyal Durum 
belgesi hazırlama

Sosyal 
Görüşme

Evrak İstemi

işe giriş (SGK) 
bilgirgesi 
düzenlenmesi

Öğrencilere KZ iş 
hakkında 
bilgilendirme  ve 
sözleşme yapılır.

Çalışıcak 
Öğrenciler
Birimlere 
yönlendirilir.

Onay

Dosyalama

Puantaj ve İmza 
çizelgelerinin 
toplanması

Öğrenci Puantaj 
sistemine verilerin 
girilmesi

Kontrollerinin 
yapılması

Onay

SGK Bildirgelerinin 
yapılması

Banka Disketinin
hazırlanması ve 
bankaya teslimi

Çıktılarının 
alınması

Stratejiye 
evrak teslimi 

Dosyalama

Birim 
yetkilisinin yazılı
talebi

Öğrencinin
yazılı talebi

Onay

SGK İşten Çıkış 
Bildirgesi 
düzenlenir.

Dosyalama

Disiplin cezası 
veya İşveren 
temsilcisinin 
yazılı talebi

Onay


