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Temel Yetki, Gd'rev ve Sorumluluklar:
1- Universitemiz Lisansiistti dlrencilerinin Ba4kanhkta yiiriitnlen iq ve iglemlerinin takibi
2- Enstitiilerin dlrenci kabul kogullarr hakkrnda genel bilgilendirme ve ydnlendirme iqleri
3-Ogrencinin MERNIS iqlemleri
4-Askerlik iqlemleri
5-6grenci kaydr iglemleri
6-Kimlik iqlemleri
7-Ders iqlemleri
8-Kredi Transferi iglemleri
y-IntlbaK rslemlen
l0-izinli sayrlma iglemleri
I I -Kayrt silme iqlemleri
12-Harg iglemleri
13-Disiplin iqlemleri
14-YKK iqlemleri
15-YOKSis iglemleri
16-Af iglemleri
17-Srnav ve not iqlemleri
l8-Staj iglemleri
I 9-Lisans Tamamlama iqlemleri
20-Degigim programlan kapsamrndaki dfrencilerin iqlemleri
2l -Ozel ve misafir 6lrencilik kapsamrndaki iqlemler
22-Yurtdrqrndan gelen dlrenci iglemleri
23 -Y atay gegi g iqlemleri
24 -Belge talebi/hazrrlanmasr/onayr/miihiirlenmesi/teslimi i glemleri
25-Pasaport iqlemleri
26-Diploma yerine gegen belge iglemleri
27-Diploma iqlemleri
28-Diploma teslim iqlemleri
29-Teyit iqlemleri
30-Belge kontrol ve dosyalama iglemleri
3 l-Kurum igi ve kurum drgr yazrgmalar (EBYS)
32-Kurum igi ve kurum drqr bilgilendirme ve y6nlendirme igleri
33-Konjonktiire ba!lr iqlemler
34-$ifre iqlemleri
35-Davalar nedeniyle Hukuk Miigavirlili igin yaprlan igler
36-OiBS islemleri
37-Ewelce Universitemiz bii,nyesinde olup de[igik tarihlerde yaprlan diizenlemelerle ba[lantrsr Abant izzel
Baysal, Ahi Evran, Bozok, Hitit, Kastamonu, Mulla ve Universitelerine aktanlan programlanmrzdan mezun
olanlann,
3 8-Universitemizin akademik birimleriyken 7141 sayir kanunla Ankara Hacr Bayram Veli Universitesine
aktanlan birimlerdeki programlann mezunlarr ile 2017 -2018 e[itim dgretim yrhndan 6nce kaydolmug
d[rencilerinin iqlemlerinin ytiriitiilmesi
39- Qift ana dal ve yan dal programl kontenjanlarrnrn ilam, baqvuru kogullarr ve tarihlerinin ilam, bagvurularrn
ahnmasr, 6n incelemenin yaprlmasr, kogullan sallayanlarrn delerlendirilmek iizere akademik birimlere
gdnderilmesi, delerlendirme sonuglanmn ilam ile gift ana dal ve yan dal programr iilrencilerinin bu
programlarla iliqkili iq ve iglemleri

i 40- Daire BaskanhEt tarafindan verilen diEer gorevler
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