T.C. Yayim Tarihi: 24.03.2021
GAZi UNIVERSITESI

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
3 DERS BUTUNLEME SINAVI iSLEMLERI iS AKIS SEMASI

Ogrenci akademik takvimde belirtilen mezuniyet 3 ders bitiinleme
tarihlerinden 6nce adi gegen sinava girebilmek igin ilgili Bélim Baskanhgina “3
Ders Bitlinleme Formu” ile miiracaat eder.

BOlim Bagkanligi ve 6grencinin
danismaninin da gériisii
dogrultusunda dilekge incelenir.

Evet

J' v

3 ders bitiinleme sinav hakki
tanindi mi?

Talep reddedilir.

Ogrenciler ilgili egitim-6gretim yilindaki akademik takvimde belirtilen mezuniyet 3 ders
butiinleme sinav tarihi araliginda olmak kaydiyla ilgili 6gretim elemani tarafindan belirlenen gin
ve saatte sinav hakkindan yararlanirlar.

l

Sinav notlari ilgili 6gretim eleman: tarafindan Ogrencinin aldigi not 6grenci bilgi sistemine islenir
ve 6grencinin mezuniyet islemleri baslamis olur.




T.C. Yayim Tarihi: 24.03.2021
GAZi UNIVERSITESI

TUSAS$ Kazan Meslek Yiiksekokulu
DERS KAYDI iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

< Ders kayitlari icin akademik takvimde belirtilen tarihler arasinda sistem agilir. —>

Her 6grenci akademik takvimde belirtilen tarihler arasinda 6grenci igleri bilgi sistemi tizerinden
ders kaydi yapar.

Ogrenci tarafindan Ogrenci Isleri Bilgi Sistemi izerinden secilen
dersler Ogrencinin Danisman Hocasi tarafindan kontrol edilir.

Evet Hayir

v v

Osrenci Uyarilir. Sistem Uzerinden
duzeltilerek onaylanir. Ders kaydi onaylanir.

l l

Ders kayit islemleri tamamlanmistir,




T.C. Revizyon Tarihi: 03.06.2021
GAZi UNIVERSITESI
TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
DERS MUAFIYET i$ AKIS SEMASI

ik kez kayit yaptiran 6grenci, daha 6nce okumus oldugu
derslerin icerikleri ile beraber ders notu dékimiinu bir
defaya mahsus olmak {izere 15 gun icerisinde Yiiksekokul
Mudurlagine (evrak kayit igleri) yazili olarak miiracaat eder.

.

Ogrenci isleri ve Béliim Kuruluna sevk edilir

.

Bolim Komisyonunda Muafiyetin gorisulmesi

v

Mudirluge bildirilen Muafiyet Komisyonu Kararinin
Yonetim Kurulu'nda Gorilstlmesi

.

Hayir Yénetim Kurulu

sevki uygun mu?

Evet

Yonetim Kurulunda Ders Muafiyetinin Gorisulmesi

¢

Ders Muafiyet talebi

uygun mu?

Evet Hayir

v !

{ Muafiyet reddedilir. ]

Yénetim Kurulu Karari ile OiDB bildirilen kara geregi
dgrenciye ait ders notlari degisikliginin sisteme
islenmesi




TG Revizyon Tarihi: 03.06.2021
GAZi UNIVERSITESI

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
DIPLOMA TESLIM i$ AKIS SEMASI

Ogrenci isleri Daire Bagkanhig: tarafindan hazirlanan ogrenci diplomalari imza
karsihgi teslim alinir.

A

Diplomalar Bélim ve Program olarak siniflandirilir.

l

Ogrenci 6n lisans diplomasi, transkript ve vermis ise lise diplomasini teslim alirken, 6grenci
kimligini teslim eder. Diplomasini imza karsiligi teslim alir.

l

Alinmayan diplomalar 6grenci gelinceye kadar muhafaza edilir.

C Toplanan kimlikler tutanakla arsive kaldirilir.
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GAZi UNIVERSITESI

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI SURECI

Bolumlerden Ogretim Uyelerinin Ders Programlarinin
Gelmesi

l

Haftalik Ders
Programi

Derslerin yapilabilecegi uygun giin ve saatler belirlenir ve haftalik ders programi hazirlanir.

Hazirlanan ders programi MidurlGgiin onayina
sunulur.

Ogrenci bilgi sistemine ders programi girilir.

l

Ders programi duyuru panolarinda duyurulur. Web sayfasinda ilan edilir.

l

Ders Programina Gore Dersler Baglar. )

< Ders programi gerekli dosyalarda arsivlenir. <
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GAZi UNIVERSITESI

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
IS YERI EGiTiM SURECI (1. Sayfa)

Ogrencinin isyeri Egitimi Formu ile ilgili Belgeleri Boliim Baskanhginda Temin
Ftmesi

A

isyeri Egitimi Yapacag Yere Formunu Onaylatmasi

|

isyeri Egitimi
Yerinin Ogrencinin
Staja Bagslatmasini
Kabul etmesi

Hayir isyeri Egitimi Yerinin Bulunmasi

Evet

|

isyeri Egitimi Basvuru Belgelerinin B&lim Baskanhgina Teslim Edilmesi

T

Ogrenci tarafindan eksik

—Havwir 5 | evrakin tamamlanmasi saglanir

ilgili Belgelerin
Boliim Baskanhginca
Onavi

Evet

SGK Mustahaklk sorgulama yapilmasi

:

Okulda ilgili birim tarafindan SGK Girislerinin Yapiimas

|

ise Girig Bildirgesi ve Zorunlu Staj Formunun birer niishasi 6grenciye verilir. Ogrenciden yillik
takvim, saglik yardim beyan formu ve niifus ciizdani fotokopisi SGK girisi’ ni yapan gorevli
tarafindan alinir.

|
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GAZi UNIVERSITESI

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
IS YERI EGITiM SURECI (2. Sayfa)

ise Girig Bildirgesinin Saglk Kiiltiir Spor Daire Baskanhigina (SKSDB) iletilir.

Staj Takip Otomasyon Sistemine Kayit Yapilir.

-

Her ayin 15-18 tarihleri arasinda tahakkuk fisi ve hizmet dokiim listesi alinir ve Universite SKSDB’
na primlerin 6denmesi icin bildirilir.

Staj bitiminden itibaren en ge¢ 10 (on) giin igerisinde SGK ¢ikis islemi yapilir.

'

Ogrenci staj dosyasini Béliim Baskanhgi’na teslim eder.

.

Staj komisyonunun kontroli
ile staj degerlendirilir

—JﬂL»L Staj reddedilir.

l Evet

Isyeri egitimi kabul edilen 6grencinin notlar Ogrenci isleri Bilgi Sistemine islenir.

< Ogrenci isyeri Egitimi dosyas: arsivienir. <

}

IS YERI EGITiM SURECININ SONU ]
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GAZi UNIVERSITESI

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
KATKI PAYI/ OGRENIM UCRETI i$ AKIS SEMASI

ilgili Egitim Ogretim Cumhurbagkani Karari ile “Yiiksekégretim Kurumlarinda Cari
Hizmet Maliyetlerine Ogrenci katkisi olarak alinacak katki paylari ve ogrenim
ucretlerinin tespitine dair karar” ile Universitemizde 6grenim géren égrencilerin
ucretleri belirlenir.

A

Universitemize kayit olan 6grencilerin kayit yil, bursluluk durumu vs. gibi etkenler géz 6niinde
bulundurularak bu 6grencilerin iicretleri hesaplanir.

.

Ogrenci Bilgi sistemine yukarida belirlenen hususlar dikkate alinarak 6grencilerin katk: paylar
6grenci kartlarina borg olarak yansitilir. ilgili birimler tarafindan ogrencilere borg olarak yansitilan
katki paylarinin kontrolleri yapilir. Eksiklik veya hatal olanlar diizeltilir.

|

Akademik takvimde belirlenen ders kayitlari zamaninda Anlasmanin bulundugu bankaya katki
paylari bildirilir

Ders kayi zamaninda katki payi demesi gereken 6grenci katk payini 6deyerek ders kaydini yapar.

v

ilgili D6nemde harcin yatirip ders kaydini yapmayan 6grenci ilgili birime ders kaydini
yapmadigindan dolay: katki payinin iadesi icin dilekge ile basvu\ruda bulunur.




T.C. Yayim Tarihi: 24.03.2021

GAZi UNIVERSITESI

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
KAYIT DONDURMA i$ AKIS SEMASI

Ogrenci kayit dondurma formunu doldurur evrak kayda
teslim eder

Hakli ve gecerli nedenler kapsaminda dilekge
degerlendirilir

Kayit dondurma gerekgesi Hayir

uygun goruldi mu?

Evet

Yénetim Kurul Karari alinir, OIDB Kayit Dondurma talebi reddedilir.
bildirilir.
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GAZi UNIVERSITESI

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
KESIN KAYIT i$ AKIS SEMASI

OSYM tarafindan belirlenen tarihlerde Yiksekokulda
okumaya hak kazanan 6grencilerin kayit iglemleri.

l

Kayit hakki kazanan 6grencinin istenilen belgeleri kayit
memuruna teslim etmesi. -

e

|

Hayir Ogrenciden evraklarin
tamamlanmasi istenir.

Kayit icin gerekli
belgeler getirildi mi?

Evet l

Kayit memuru tarafindan kontrol
edilerek alinan evraklar daha 6nceden
Ogrenci isleri Daire Baskanhg tarafindan
gonderilen 6grenci dosyasina konur.

l

Ogrencinin kayit islemi tamamlanir ve dosyalar
Ogrenci isleri Daire Baskanligina teslim edilir.
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GAZi UNIVERSITESI

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
MAZERET SINAVI i$ AKIS SEMASI

Ogrenci, Mazeretine iligkin dilekgesini evrak kayit birimine
verir.

Dilekge Yiiksekokul Yénetim Kurulunun gériisiine sunulur.

Mazeret
gecerlimi?

Evet Hayir

v v

Ogrenciye red karari
bildirilir.

Karar ilan edilir. Midurlik alinan karari ilgili bolime
Ust yazi ile bildirilir.

Ogrencinin sinavini ilgili 6gretim Uyesi yapar
notunu sisteme isler.




T.C.
GAZi UNIVERSITESI

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu

MEZUNIYET iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

Revizyon Tarihi: 03.06.2021

Ogrenci Mezuniyet Basvuru belgesini 0.1.D.B. sisteminden

indirir ve doldurur. Merkez dgrenci islerine teslim eder.

A

Bu belge ilgili birimler tarafindan onaylanir.

l

Evet

Tum

Hayir

onaylamalar
tamam mi?

Diploma basim iglemleri listesine alinir, Diploma
basilir.

Hazirlanan diploma 6grenci isleri tarafindan
dgrenciye imza karsihgi teslim edilir.

Mezun olamaz.

l

Ogrenci ilgili birimlerle
olan problemi ¢ozer.
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GAZi UNIVERSITESI

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
OGRENCi ASKERLIK iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

Ogrenci isleri Daire Baskanliginca Universitemize ilk defa kayit yaptiran
6grencilerin bilgileri (EBYS) izerinden online olarak Yiksekodgretim Bilgi
Sistemine aktarilir.

Yiksekogretim Bilgi Sistemine aktarilan 6grenci bilgileri ASAL Sistemine aktarilarak Ogrencilerin
tecil islemi yapilir.

\4
Mevcut kayith 6grencilerin 6zliik bilgilerinde degisiklik olmasi halinde ASAL sistemine ayrica
degisiklige dair bilgi gonderilerek tecil islemi yapilir.
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GAZi UNIVERSITESI

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
OGRENCI BELGESi i$ AKIS SEMASI

Ogrenci kimligi ve 6grencinin harcinin yatirilip yatinlmadigi kontrol edilir.

Evet

Hayir

Talep uygun
mu?

Belge hazirlanir, imzalanir ve

muhir basilir. ( Belge verilmez. )

|

Ogrenciye teslim edilerek is akis
sureci sonlandirilir
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GAZi UNIVERSITESI

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
OGRENCi DANISMANIN BELIRLENMESi VE BiLDIRILMESI

Yitksekokulumuza kayit yaptiran 6grencilere Danisman gorevlendirmek icin
Boliim Baskanliginin goriisu alinir.

Bolim Baskanhginin goriisi dogrultusunda
danisman gorevlendirmesi Yiiksekokul
Kurulunda gérusulur ve karar alinir.

Gorevlendirme, ilgili kisilere EBYS iizerinden yazih olarak bildirilir.

l

Danisman, 6grencilerin her yariyil baginda ders kayitlarini kontrol eder. Hatal kayitlari duzeltir.
Dogrulugunu onaylar.

C Danisman tarafinda onaylanmayan ders kaydi gegersiz sayilir. >
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GAZi UNIVERSITESI

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
OGRENCI KAYIT SILME i$ AKIS SURECI

( Ogrenci dilekgesi ile Merkez 6grenci iglerine bagvurur. >

l

Ogrenci ilisik kesme belgesini ilgili birimlere onaylatir.  ( Saghk-Kiltiir, Mediko, Kutiphane,
Danisman ve Bolim Baskanhgi )

l

ilgili birimlerden onaylarini aldig1 belgeyi Merkez 6grenci islerine teslim eder.

l

Yonetim Kurul Karari alinmak tizere Midirlige OIDB tarafindan gelen yazi ile Yonetim Kuruluna
alinir.

Yonetim Kurul Karari alinarak OiDB’ na st yazi ile bildirilir.

< Ogrencinin kaydi OiBS sisteminden dustrilir.
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GAZi UNIVERSITESI

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
OGRENCI KiMLIK KARTI iSLEMLERI iS AKIS SEMASI

Yeni kayit olan dgrencilere ait kimlik kartlari, Universitemiz Ogrenci isleri Daire
Baskanliginca hazirlanarak Meslek Yiiksekokulumuza gonderilir.

Meslek Yiiksekokulumuz Ogrenci isleri Birimi tarafindan égrenci kimlik kartlarina ait teslim
tutanaklari hazirlanir.

( Ogrenci kimlik kartlar 6grencilere imza karsiliginda teslim edilir. >
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GAZi UNIVERSITESI
TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
OGRENCi SORUSTURMA iSLEMLERI i$ AKIS SURECI

. - Hayir
Okul Yonetim Disiplin Kurulu yazih
sikayeti inceler.
l Evet

Sikayetci ve Sikayet edilenin Disiplin Kurulu Tarafinda Sorusturmaya
Sorusturmaya Cagrilmasi gerek gorilmedi.

'

Evet

=

Takdir edilen uyarma,
kinama cezasi 1 ayve 1
aydan fazla ise;
Yiksekokul Disiplin
Kurulunda gorusuldr.

Evet
Yazih Sikayet Yerinde

mi?

Hayir

Takdir edilen uyarma,
kinama cezasi 1
haftadan 1 aya kadar ise;
Yiksekokul Mudurlagu
tarafindan verilir.

v

CSUreg SonlandmlD

Disiplin Kurulu Karari alinir. Alinan Karar, 6grencinin
kendisine, Ailesine, burs aldigi Kurumlari, Universite
Daire Baskanligina bildirilir.

Takdir edilen ceza, 6grencinin kendisine, Ailesine,
burs aldigi Kurumlari, Universite Daire Bagkanligina
bildirilir.

Tum yazismalarin giktilari alinir ve ilgili dosyalara takilir. <

< is Akis Siireci Sonlandirilir. >
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GAZi UNIVERSITESI

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
OGRENCi TEMSILCI ISLEMLERI is AKIS SEMASI

Universitemiz Se¢im Kurulu tarafindan ilan edilmesi iizerine adaylik
bagvurulari internet iizerinden alinir

Meslek Yiiksekokulumuz Midiirligii tarafindan belirlenen yerde 6grenci temsilcisi secimi yapilir.

Yapilan se¢im sonucu, se¢im evraklari, imza tutanaklari ve oy pusulalari ile birlikte
Universitemiz Secim Kuruluna bildirilir
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GAZi UNIVERSITESI

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
OGRENCi TOPLULUKLARI iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

Ogrenciler tarafindan, 6grenci toplulugu kurmak icin hazirlanan dosyalar, her
egitim 6gretim yilinin Ekim-Kasim veya Subat-Mart aylarinda bolim
baskanlarin onayi alindiktan sonra dilekge ile Mudirligimiize teslim edilir

Mudirligimuz, basvuru evraklarini 6grenci toplulugunun kurulmasi icin Universitemiz Saglik
Kdltr ve Spor Daire Baskanligina resmi yazi ile gonderir.

\4
Universitemiz Saghk Kiltir ve Spor Daire Bagkanligi tarafindan incelenen ve degerlendirilen
dosyalara ait sonuglar resmi yazi ile Mudurliguimize bildirilir.
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GAZi UNIVERSITESI

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
SINAV PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI i$ AKI$ SURECI

Akademik Takvime gore sinav programlari belirlenir.

|

Arasinav, Final, Butiinleme sinavlari akademik takvime gore giin ve saatleri belirlenir.

Sinav programlari bolim baskanlari tarafindan yapilarak Midirliige bildirilir.

l

‘ﬁjrluk tarafindan onaylanan programlar panolarda duyurulur. Web sitesinden ilan edilir.

|

< Sinav programina gore sinavlar yapihr. >
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GAZi UNIVERSITESI
TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu

Sinav Sonuglarina Yapilacak itirazlar ve Degerlendirilmesi is Akis Semasi

Sinav sonuglarina itiraz etmek isteyen 6grenci, maddi hata dilekgesi ile Meslek
Yiiksekokulumuza bagvurur.

l

Ogrencinin dilekgesi, maddi hata kapsaminda incelenmek {izere B6lim Bagkanhgina gonderilir.

Boliim Bagkanhgindan gelen
yazi, Meslek Yiiksekokulumuz
Yonetim Kurulunda gorusiilerek
ogrenciye bilgi verilir.

Maddi hata Hayir

var mi?

Bolim Baskanhigindan gelen yazi, Meslek Yiiksekokulumuz Yénetim Kurulunda gorisiliir.

Yénetim Kurulu Karari Ogrenci isleri Daire Bagkanhigina gonderilir. Ogrenci isleri Daire
Baskanhg tarafindan dizeltilmis not sisteme islenir. Ogrenciye bilgi verilir.
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GAZi UNIVERSITESI
TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokuiu
SINAV SONUGLARININ OGRENCi OTOMOSYON SiSTEMINE GIRI$ VE SINAV KAGITLARININ
MUHAFAZASI i$ AKIS SEMASI

Ogrencilerin sinav evraklari dersin o0gretim elemani tarafindan degerlendirilir

Ogrencilerin sinav notlari dersin 0gretim elemani tarafindan Ogrenci Bilgi Sistemine girilir, ilan
etme islemi ve kesinlestirme islemi yapilir

Sinav evraklari sinav itiraz siiresi bitiminden sonra arsivlenmek tizere Ogrenci isleri Birimine
teslim edilir.

Sinav evraklari Ogrenci isleri Birim Arsivinde depolanir

Qli evrak arsiv ydnetmeliginin belirttigi siire boyunca arsivde muhafaza edD
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GAZi UNIVERSITESI

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
TEK DERS BUTUNLEME SINAVI iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

Ogrenci akademik takvimde belirtilen mezuniyet tek ders biitiinleme
tarihlerinden dnce adi gegen sinava girebilmek igin ilgili Bolim
Baskanligina “Tek Ders Biitiinleme Formu” ile miiracaat eder.

l

Bolum Baskanligi ve 6grencinin
danismaninin da gorisi dogrultusunda
dilekge incelenir.

Evet Hayir

v

v

Tek ders bitiunleme sinav [ Talep reddedilir.

hakki tanimnir.

Ogrenciler ilgili egitim-6gretim yilindaki akademik takvimde
belirtilen mezuniyet tek ders bitiinleme sinav tarihi arali§inda
olmak kaydiyla ilgili 6gretim elemani tarafindan belirlenen giin

ve saatte sinav hakkindan yararlanirlar.

l

Sinav notlari ilgili 6gretim elemani tarafindan
Ogrencinin aldigl not 6grenci bilgi sistemine islenir ve
6grencinin mezuniyet islemleri baslamis olur.
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GAZi UNIVERSITESI
TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
TRANSKRIPT TALEBI i$ AKIS SEMASI

Ogrencinin durumu kontrol edilir.

( Aktif veya mezun 6grenci)

| l

Okulda kaydi aktif olarak Mezun Kaydi aktif olan ve
bulunan mezun olan 6grenci
Belge hazirlanir, imzalanir ve Gazi Portaldan onayli E-devletten alinabilir.
muhr basilir. transkriptini alabilir.

l

Ogrenciye teslim edilerek is akis
sureci sonlandirilir
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GAZi UNIVERSITESI
TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
YATAY GECiS BASVURUSU i$ AKIS SEMASI

( Yatay gecis bagvuru ilaninin internet sayfasinda yayinlanmasi >

.

Basvuru yapacak 6grencilerin ilanda belirtilen belgelerle ilgili akademik birime bagvuru yapmasi

Evet Hayir

Basvuru
belgelerinin
uygunlugunun
kontrol edilmesi

( Basvuru iade edilmesi >

Mevzuata uygun bulunan basvurularin ilgili akademik birim kurullarinin onayina sunulmasi.

Basvuru sonuglarinin
degerlendirilmesi.

C ilan edilen tarihlerde kesin kayit islemlerinin yapilmasi. >




