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OGRENCILER ICIN MEVLANA iSLEMLERI

. Programdan burssuz olarak faydalanmak isteyen ogrenciler
koordinatérligimizu bu konuda en ge¢ 15 Temmuz 2014 Sali gini mesai
bitimine kadar bilgilendirmelidir.

. Programdan feragat etmek isteyen ogrenciler ise 15 Temmuz 2014 tarihi
mesai bitimine kadar vazgectigine dair dilekgelerini Koordinatorlugumuze

ulastirmahdir.

Yurtdisina gidecek odgrencilerin yapmasi gereken islemler:

. Programdan yararlanmak isteyen o6grenciler “Ogrenci Bilgi” formunu web
sitesinden doldurur ve koordinatorlage iletir.

. Mevlana Koordinatorligl, gidecek olan ogrencilerin isimlerini ilgili kuruma
onden gonderir.

. Ogrenci tercih ettigi ilgili Universitenin web sitesini inceler, son basvuru tarihini
dgrenir, gereken 6n evraklar hazirlar ve génderir. Ogrenci gidilecek olan
Universitenin istedikleri evraklar takip etmek ve saglamakla yukimlidar.
Bunun igin ilgili Universitenin web-sitesini ziyaret edilmelidir. Konaklama icin
kayit yapiimasi gerekiyorsa ilgili Universiteye mutlaka basvuru yapilir.

. ligili Universitenin akademik dénem baslangi¢ ve bitis tarihlerini Gliz ve Bahar
olarak 6grenin.

. Gidilecek olan Ulkenin elgiliginin sayfasini ziyaret ederek vize basvurusu
islemlerini ve ne kadar sureli pasaport talep ettigini de o6grenir. Mevcut
pasaportu olanlar pasaport bitis surelerini kontrol etmelidir.

. Pasaportu olmayan ogrenciler igin talep edilmesi durumunda “hargsiz
pasaport” yazisi verilir. Bunun igin koordinatorlugumuza bilgilendirmeniz
gerekir. Pasaport yazisini aldiktan sonra Ulus’ta bulunan defterdarlia giderek
bu yaziy1 onaylatir ve sonrasinda pasaport islemleri icin Emniyete istenen
evraklarla basvurur.

. Ogrenim Protokolii: Sayfamizin “belgeler’ sekmesinden indirilir.

Bu evrak 3 adet olmak Uzere biri karsi tarafta, biri 6grencinin kendisinde, son
nidsha ise Mevlana Koordinatorliguinde kalacak sekilde hazirlanir.
Batun evraklar bilgisayar ortaminda yazilir.

Q_grenciler, gidecekleri Univqrsitenin ders programlarini dikkate alarak
“Ogrenim Protokollerini” ilgili Universitenin web sayfasini arastirarak ya da



oraya yazarak ders programlarini temin ettikten sonra Mevlana bolim
koordinatérlerinin yardimiyla hazirlar. Ogrenci kendisine ait ilgili yeri imzalar.
Daha sonra sirasiyla Bélum Mevlana koordinatoért ve/veya Bolim Baskanina
imzalatir. Sonrasinda Kurum Mevlana Koordinatorinin imzalamasi igin
Mevlana Kurum Koordinatorligune getirir.
Bu evrak Koordinatorlugumuz tarafindan karsi kuruma onaylanmak Uzere
gbnderilir. Kargi kurum onayladiktan sonra Ogrenim Protokolini bize geri
gonderir.
(6nemli not: Ogrenci gittikten sonra dersleri acllmaz ve/veya ders
degisikligi yapar ise bunu bolim koordinatorine danisarak yapar.
Kendi basina ders secip karsi kuruma onaylatamaz.
Bu degisiklikler igin ilgili protokoldeki “degisiklik” sayfasi doldurulur,
imzalatilir ve bir nushasi koordinatérlugumuze gonderilir.
Yapilacak olan degisiklikler 6grencinin gittigi Universitedeki donemin
baslamasini takiben en ge¢ 30 gun iginde yapilmis olmasi ve bu
belgenin 6grenci ve imzaci yuksekogretim kurumu yetkilileri tarafindan
onaylanmasi ve 6grencinin veya konuk Universitedeki ilgili dig iligkiler
ofisinin bu evraklari Gazi Universitesi Mevlana Koordinatorlige
ulastirmasi gerekir.)

8. Karsi kurumdan gelecek olan “kabul belgesinin” bir nishasi koordinatorlige
iletilir.

9. Kabul belgesine gore “elgilik bagvurusu” igin hazirlanan yazi tarafimizdan
yazilir ve ogrenci bu evrak ile elgilige bagvurusunu yapar.

10. Elgilikten vize alindiktan sonra ogrenci koordinatorlukten “6grenci
beyannamesini” imza karsihg alir.

11.Yurtdisina gidecek olan 6grenci seyahat belgelerinin (ugak biletinin) kopyasini
koordinatorlige teslim eder.

12.Yurtdigina gikmadan Gazi Universitesine ilgili ddnem igin Ogrenci Bilgi Sistemi
Uzerinden ders segmeden kayit yapar ve ogrencinin danismani bos ekrana
onay verir. Ogrencinin Gazi Universitesine yatirmasi gereken bir harci var ise
bunu yatirir. Yatirmadan gitmesi ve sisteme kayit yapilmamasi durumunda
ogrencinin donemi gecersiz sayilir.

Donerken Yapilmasi Gerekenler

ilgili kurumdan “katihm sertifikas!”
Transkript bir nishasi
Nihai Rapor sayfamizdan doldurulup

wh e

batan bu evraklar koordinatorluge teslim edilir.

Basarili bir donem gegirmeniz dilegiyle..

Mevlana Degisim Programi Kurum Koordinatorliugu



