DESTEK HiZMETLERIi MUDURLUGU

Taswnir Yonetim ve Ambar Birimi

e

Malzeme Alim Islemleri

]

fhale ile ilgili alim
evraklari, yemek yiiritme
kararlart ve avans usulii
ile ilgili tim alimlarin
belirlenip, hazirlanmasi.
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Muayene Kabul
Komisyon Uyelerinin
alim i¢in karar ve uygun
gdrmesi

~

Alim yapilacak
malzemenin sistem
kayitinin yapilmasi ve
siparislerin verilmesi.

[rsaliye yada fatura,
Muayene Komisyon
Raporu ve Ayniyat
Alindis1 belgelerinin
arsivlenmesi.
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Malzeme Giris
Isleminin
Tamamlanmasi
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Malzeme Cikis Islemleri

Istek formu varsa birime ait {ist
yazisinin istenilmesi.

l

Cikis1 yapilacak kuru gida,
temizlik, sarf malzemeleri ve
demirbaslarin belirlenmesi.

Cikis1 yapilacak
malzemelerin sistem ve
defter kaydinin yapilmasi.
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Istek, gonderme,
alma dagitim
belgelerinin
arsivlenmesi.

l

Cikis1 yapilan iglemlerin
evraklarinin dosyalanmasi




