
DESTEK HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

Taşınır Yönetim ve Ambar Birimi 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Malzeme Alım İşlemleri 
Malzeme Çıkış İşlemleri 

 

İstek formu varsa birime ait üst 

yazısının istenilmesi. 

Çıkışı yapılacak kuru gıda, 

temizlik, sarf malzemeleri ve 

demirbaşların belirlenmesi. 

Alımı yapılacak 

malzemenin sistem 

kayıtının yapılması ve 

siparişlerin verilmesi. 

 

İrsaliye yada fatura, 

Muayene Komisyon 

Raporu ve Ayniyat 

Alındısı belgelerinin 

arşivlenmesi. 

Malzeme Giriş 

İşleminin 

Tamamlanması 

Çıkışı yapılacak 

malzemelerin sistem ve 

defter kaydının yapılması. 

 

İstek, gönderme, 

alma dağıtım 

belgelerinin 

arşivlenmesi. 

 

Çıkışı yapılan işlemlerin 

evraklarının dosyalanması 

İhale ile ilgili alım 

evrakları, yemek yürütme 

kararları ve avans usulü 

ile ilgili tüm alımların 

belirlenip, hazırlanması. 

Muayene Kabul 

Komisyon Üyelerinin 

alım için karar ve uygun 

görmesi 


