
DESTEK HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ 

Personel Hizmetleri Birimi 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kadrolu ve Sürekli İşçi 

Maaş İşlemleri 
Kadrolu Personel ve Sürekli 

İşçi Özlük İşlemleri ve 

Yazışmalar 

Sürekli İşçi Personeline 

ait puantaj, izin, rapor 

vb. belgelerin 

belirlenmesi. 

 

Personellerin İzin, Rapor, Emeklilik, 

Ücretsiz İzin, Terfi, Görevlendirme, 

Doğum Yardımı, nakil, personel 

giriş-çıkış Vb. resmi yazışma 

evraklarının belirlenmesi 

Evrakların sisteme 

girilmek üzere hazır 

hale getirilmesi. 

Belirlenen tüm belgelerin 

sisteme girilmek üzere 

hazır hale getirilmesi. 

Kurum İçi ya da Kurum 

Dışı yazışma belgelerinin 

hazırlanması. 

 

Bu belgeler KBS, 

Kesenek, BES, Maaş Bilgi 

Sistemine girilmesi ve 

imzaya sunulması. 

Belgelerin E kamu-tech, MYS, 

Halkemeklilik,Vizite Giriş 

Sistemi ve Sgk ve Muhtasar 

girilmesi, imzalanması. 

 

Maaş evrakları 

ödenmek üzere Strateji 

Daire Başkanlığına 

gönderilmesi ve 

dosyalanması 

Maaş evrakları 

ödenmek üzere Strateji 

Daire Başkanlığına 

gönderilmesi ve 

dosyalanması 

 

Maaşların Ödenmesi Maaşların Ödenmesi 

 

Yazışmaların EBYS Sistemi 

üzerinden yazılıp, imzaya 

sunulması 

Sistem üzerinden 

imzalanan evrakların 

birimlere ve 

kurumlara iletilmesi. 

 

Belgelerin Özlük ve ilgili 

dosyasına yerleştirmek. 

Personellere ait rapor, 

nafaka, icra, Aile 

Bildirimi, Sendika, Kıst 

Maaş, Terfi, Giyim 

Yardımı Vb. Evrakların 

belirlenmesi. 


