
BESLENME BİRİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

BESLENME BİRİMİ ŞUBE MÜDÜRÜ 

 

MERKEZ DİYETİSYENLERİ 

 

MUTFAK PERSONELLERİ 

 

SKS DAİRE BAŞKANI 

 

 

       MUTFAK SORUMLU DİYETİSYENLERİ 

HİZMET 



BESLENME BİRİMİ MALZEME TEMİNİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

  

YEMEKHANELERE 

REÇETELERİN 

GÖNDERİLMESİ 

MENÜYE GÖRE SİPARİŞ YAPILMASI (TİSOFT 

PROGRAMI İLE) 

REÇETELERE GÖRE GRAMAJLARIN GÜNLERE 

GÖRE GELMESİNİN SAĞLANMASI 

GÜNLÜK MAL KABULÜ 

VERİLEN SÜRE İÇERİSİNDE 

MALZEMELERİN TEMİNİ 

RED İSE TUTANAK VE YASAL İŞLEM 

PROSEDÜRLERİ 

KABUL İSE MALZEMELERİN 

MUTFAKLARA TESLİMATI 

GÜNLÜK REÇETELERİN ÇIKARTILMASI 

 

RED 

 

KABUL 

 

MALZEMELERİN 

MUTFAKLARA TESLİMATI VE 

ÜRETİM 

 

 

ÜRETİM 

 



BESLENME BİRİMİ MENÜ PLANLAMA İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 

  

STOK YETERLİ DEĞİLSE 

YÜKLENİCİYE SİPARİŞ 

VERİLMESİ 

MENÜ KONTROLÜ 

(BESLENME ŞUBE 

MÜDÜRÜ) 

TEMİNLER İÇİN YETERLİ 

SÜRE YOKSA MENÜ 

DEĞİŞİKLİĞİNE 

GİDİLMESİ 

TEMİNLER İÇİN VERİLEN SÜREDE 

MALZEMELER GETİRİLMEZSE 

TUTANAKLARIN TUTULMASI 

 

AYLIK MENÜ PLANLANMASI               

  ( MERKEZ DİYETİSYENLERİ ) 

 

ANA VE ARA DEPO STOKLARININ KONTROL 

EDİLMESİ 

 

MENÜ ONAYI 

(SKS DAİRE BAŞKANI) 

 



BESLENME BİRİMİ İHALE YA DA DOĞRUDAN TEMİNLE MALZEME ALIMI İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

 

  

MUAYENE KOMİSYONU 

TARAFINDAN 

İNCELEME 

KABUL RED 

YÜKLENİCİYE VERİLEN SÜRE İÇİNDE 

MALZEMELERİN GETİRLMESİ 

KABUL RED 

TUTANAK VE YASAL İŞLEM 

PROSEDÜRLERİ 

İHALE YA DA DOĞRUDAN TEMİN İLE 

ALINACAK MALZEMELERİN İHTİYAÇ 

PLANLAMASININ YAPILMASI 

 

 

GEÇMİŞ DÖNEMLERDE KULLANILMIŞ MİKTARLAR İLE 

ÖNGÖRÜLEMEYEN DURUMLARIN HESAPLANARAK İSTEK 

YAZISI VE ŞARTNAMELERİN OLUŞTURULMASI 

 

 

ALIM AŞAMALARI / İHALE 

 

MALZEMELERİ

N DEPOYA 

ALIMI 

 

MALZEMELERİN 

DEPOYA ALIMI 

 



MUTFAKLARIN GENEL İŞLEYİŞ ŞEMASI 

 

  

AYLIK ÜRETİME GÖRE KURU ERZAK 

İHTİYACININ TESPİT EDİLMESİ 

ANA DEPODAN KURU ERZAK ÇIKIŞI 

FİFOYA GÖRE KURU ERZAĞIN BİRİM 

MUTFAĞA YERLEŞTERİLMESİ 

MALZEMELERİN MERKEZE GELEREK 

MUAYENE KABUL KOMİSYONU 

TARAFINDAN İNCELENMESİ 

KABUL EDİLMESİ 
GERİ 

ÇEVRİLMESİ 

BİRİM MUTFAKLARA 

DAĞITIMI 

DİYETİSYEN/ GIDA MÜHENDİSİ TARAFINDAN 

KONTROLÜ/ KABULÜ 

ŞAHİT NUMUNE ALIMI (72 SAAT 

BEKLETME) 

SERVİS 
DIŞ OKULLARA 

DAĞITIM 

KOKTEYL, SUNUM, 

ÖZEL YEMEKLER 

HAFTALIK DETAYLI TEMİZLİK 

TUTANAK 

AYLIK MENÜ 

 

HAFTALIK MENÜYE GÖRE KURU ERZAK DIŞI 

MALZEMELERİN SİPARİŞİ 

 

ÜRETİM 

 

TEMİZLİK 

GÜNLÜK EKİPMAN VE MUTFAK 

İÇİ BİRİMLERİN TEMİZLİĞİ 

 



BESLENME BİRİMİ TEKNİK SERVİS TALEBİ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

  

YÜKLENİCİ FİRMAYA SERVİS BİLDİRİLİR 

TEKNİK SERVİS FİYAT TEKLİFİ 

KURUMUMUZ TEKNİK 

PERSONELİ TARAFINDAN 

DEĞERLENDİRİLİR 

UYGUN BULUNURSA 

YAPILMASI İÇİN ONAY 

VERİLİR 

FİYAT TEKLİFİ UYGUN BULUNMAZSA 

MUTFAK SORUMLUSU TARAFINDAN 

MERKEZ DİYETİSYENLERE ARIZANIN 

BİLDİRİLMESİ 

 

KURUM TEKNİK SERVİS PERSONELİ İLE GÖRÜŞÜLMESİ 

 

HİZMET SATIN ALINMASI İÇİN E- BELGE 

SİSTEMİ İLE TALEPTE BULUNULMASI 

 

BAKIM SÖZLEŞMESİ KAPSAMINDA 

OLAN ARIZALAR 

 

BAKIM SÖZLEŞMESİ DIŞINDA OLAN 

ARIZALAR 



BESLENME BİRİMİ İKRAM(KUMANYA, KOKTEYL) İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

  

KABUL DURUMUNDA RED DURUMUNDA 

İKRAMIN ÇEŞİDİNE GÖRE YİYECEK- İÇECEK 

ÇEŞİT VE MİKTARLARININ BELİRLENMESİ 

SKS DAİRE BAŞKANI 

SERVİS ŞEKLİNE GÖRE İLGİLİ MUTFAK SORUMLUSU 

VEYA GARSON ŞEFİNE BİLGİ VERİLMESİ 

DEPO BİRİMİNE 

VERİLMESİ 

E- BELGE SİSTEMİ İLE 

EVRAĞIN GELMESİ 

 

TALEP EDEN BİRİM 

YETKİLİSİNE BİLGİ 

VERİLMESİ 

 

MALZEME İSTEK FORMUNUN 

HAZIRLANMASI 

 

HİZMETİN 

VERİLMESİ 

 

BESLENME BİRİMİ 



 


