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SÜREÇ ORGANİZASYON İLİŞKİSİ 
Bölüm Başkanı, Dekan, Fakülte Sekreteri, Yönetim Kurulu, 

Rektör 

SÜRECİN AMACI 
Geçerli mazereti olan öğrencinin ara sınava girememesinden 

kaynaklanan mağduriyetin giderilmesi. 

SÜRECİN SINIRLARI 

Öğrencilerin belgesi ile birlikte dilekçe vermesi ile başlar, 

mazerete sınav sonuçlarının öğrenci bilgi sistemine girilmesi 

ile sona erer. 

SÜRECİN ADIMLARI 

• Öğrenci, mazeretini takip eden beş iş günü içinde 

dilekçe ve mazeretini kanıtlayıcı belge ile Bölüm 

Başkanlığına başvuru yapar.  

• Bölüme gelen dilekçe ve ekleri “Gazi Üniversitesi 

Haklı ve Geçerli Nedenler Yönergesi” ne göre kontrol 

edilir.  

• Uygun bulunan dilekçeler Fakülte Yönetim Kurulunda 

görüşülmesi için üst yazı ile Dekanlığa gönderilir.  

• Fakülte Yönetim Kurulunda mazeret dilekçeleri 

görüşülür. FYK Kararı alınır. 

• Mazeret Sınavına ilişkin FYK kararı Bölümlere yazı 

ile bildirilir.  

• Mazeret sınavına girecek öğrencilerin sınav programı 

hazırlanır, Fakülte web sayfasında ve duyuru 

panolarında ilan edilir.  

• Mazeret sınavları, dönem sonu sınavları başlamadan 
yapılır. 

• İlgili öğretim üyesi tarafından yapılan mazeret sınavı 

sonuçları öğrenci bilgi sistemine girilir. 

SÜREÇ PERFORMANS GÖSTERGELERİ  
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Ara sınava giremeyen öğrenci, mazeretini, mazerete konu olan 

belgelerle birlikte mazeretini takip eden 5 iş günü içerisinde 

Bölüm Başkanlığına dilekçe ile sunar. 

Mazeretler 

uygun mu? 

Mazeret reddedilir. Mazereti uygun görülenler ilgili Bölüm 

Başkanlığınca Dekanlığa bildirilir. 

Dekanlığa gelen talepler Fakülte 

Yönetim Kurulunda görüşülür. 

Fakülte Yönetim Kurulunda mazereti 

uygun bulunanlar ilgili Bölümlere yazı 

ile bildirilir. 

Bölüm Başkanlığına gelen dilekçe ve ekleri “Gazi Üniversitesi 

Haklı ve Geçerli Nedenler Yönergesi” ne göre kontrol edilir.  

İlgili öğretim elemanı tarafından 

yapılan mazeret sınav sonuçları öğrenci 

bilgi sistemine girilir. 

Mazeretleri kabul edilenler sınav 

hakkını Fakülte Yönetim Kurulu 

tarafından belirlenen ve ilan edilen 

mazeret sınav döneminde kullanırlar. 

HAYIR EVET 

SÜRECİ BAŞLAT 
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