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SÜRECİN SORUMLULARI 
Öğretim Elemanı, Bölüm Başkanı, Anabilim Dalı Başkanı, 

Dekan, Rektörlük 

SÜREÇ ORGANİZASYON İLİŞKİSİ 
Bölüm Başkanı, Anabilim Dalı Başkanı, Dekan, Fakülte 

Sekreteri, Yönetim Kurulu, Rektör 

SÜRECİN AMACI 

Her Yarıyıl için tüm programların ders planlarındaki derslerin 

ne zaman yapılacağının haftalık gün ve saat olarak belirlenerek 

öğrencilere duyurulması, 

SÜRECİN SINIRLARI Akademik Takvime göre her yarıyıl başında başar ve biter. 

SÜRECİN ADIMLARI 

• Dış bölümden öğretim üyelerinin ders programlarının 

gelmesi.  

• Derslerin yapılabileceği uygun gün ve saatler belirlenir 

ve haftalık ders programı hazırlanır.  

• Haftalık ders programı.   

• Haftalık ders programı dekanlığın onayına sunulur.  

• Öğrencilere ders programı duyurulur. Web 

sayfalarında yayınlanır.  

• Ders programına göre dersler takip edilir. 

SÜREÇ PERFORMANS GÖSTERGELERİ  
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Ders programının hazırlanması çalışmaları Dekanlık tarafından 

ilgili yarıyıldan bir önceki yarıyılda başlatılır. Yine Dekanlık 

tarafından tüm öğretim elemanlarına yazı ile haftalık ders 

programı hakkındaki taleplerinin bildirilmesi istenir. Öncelikli 

olarak Üniversitemizin çeşitli birimlerinde idari görevlerde 

(Dekan, Müdür v.b.) bulunan, Üniversitemiz dışındaki resmi 

kamu kurumlarında düzenli göreve davet edilen (TÜBİTAK, 

ÖSYM vb.), süt izni bulunan, düzenli sağlık kontrolü ve tedavisi 

olan ve Fakülte Yönetim Kurulu üyesi bulunan öğretim 

elemanlarının talepleri ile Fakülte dışı birimlerden 

görevlendirilen öğretim üyelerinin ders programları dikkate 

alınarak derslerin yapılabileceği uygun gün ve saatler belirlenir 

ve haftalık ders programı Bölüm/Dekanlık koordinasyonunda 

Dekanlık tarafından hazırlanır. 

İlgili yarıyıldaki dersler haftalık ders programına göre 

takip edilir. 

Haftalık 

Ders 

Programları 

Uygun mu? 

Hazırlanan haftalık ders programı Fakülte Yönetim 

Kurulunun onayına sunulur. 

Onaylanan ders programı en geç ilgili akademik takvimde 

belirtilen son gün Fakültenin internet sayfasında ilan edilir. 

HAYIR

V 
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SÜRECİ BAŞLAT 
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