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SÜREÇ ADI Ders görevlendirmelerinin yapılması süreci 

SÜREÇ NO  TARİH Kasım 2020 

SÜRECİN SORUMLULARI 
Öğretim Elemanı, Bölüm Başkanı, Anabilim Dalı Başkanı, 

Dekan, Rektörlük 

SÜREÇ ORGANİZASYON İLİŞKİSİ 
Bölüm Başkanı, Anabilim Dalı Başkanı, Dekan, Fakülte 

Sekreteri, Yönetim Kurulu, Rektör 

SÜRECİN AMACI Eğitim-Öğretim faaliyetlerinin düzenli bir şekilde yürütülmesi. 

SÜRECİN SINIRLARI Her yarıyıl öncesinde başlar ve biter. 

SÜRECİN ADIMLARI 

• Bölüm akademik personeli tarafından verilecek dersler ve 

başka birimler tarafından verilecek dersler belirlenir. 

Ders verecek öğretim elemanı varsa; 

• Ders verecek bölüm öğretim elemanı belirlenir. 

• Ders Görevlendirme listeleri son hali belirlenir. 

• Bölüm kurulu kararı alınır ve Dekanlığa bildirilir. 

Ders verecek öğretim elemanı yoksa; 

• Dekanlığa derslerle ilgili öğretim üyesi ihtiyacı yazısı 

yazılır. 

• Dekanlık tarafından öğretim üyesi talebi ile ilgili birimlere 

yazı yazılır. 

• Birimlerden gelen görevlendirme listeleri dış birimlerden 

gelenlerle birlikte bölüm öğretim üyeleri de dahil edilerek 

bölümlere tekrar bildirilir. 

• Bölümlerden gelen ders görevlendirme listelerinin son hali 

Dekanlığa ulaştırılır. 

• Fakülte Yönetim Kurulu Kararı alınır. 

• Ders görevlendirmelerinin son hali ÖİDB’na bildirilir. 

SÜREÇ PERFORMANS GÖSTERGELERİ  
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Öğretim 

elemanı 

belirlendi mi? 

 

SÜREÇ SONU 

EVET HAYIR 

Bölüm akademik personeli tarafından ve başka birimler 

tarafından yürütülecek olan dersler Bölüm Kurul Kararı ile 

belirlenir ve Dekanlığa bildirilir. 

Dekanlık öğretim elemanı için 

birimlerden talepte bulunur. 

Bölümler tarafından dersi yürütecek öğretim elemanı 

belirlenir. 

Birimlerden gelen görevlendirme listeleri ile dış birimlerden gelenler için 

Fakülte Yönetim Kurulu Kararı alınır ve Bölüm Başkanlıklarına bildirilir. 

Yapılan görevlendirmeler Rektörlük Makamının onayına sunulur. 

Onaylanan ders görevlendirmelerinin son hali Ö.İ.D.B.’na bildirilir. 

SÜRECİ BAŞLAT 

Her eğitim-öğretim yarıyılından önce Dekanlık Bölüm 

Başkanlıklarından kendilerine bağlı anabilim dallarında 

açılan dersleri yürütecek öğretim elemanlarının 

belirlenmesini talep eder. 

Fakülte Öğrenci İşleri tarafından ders sorumluları Öğrenci Bilgi Sistemine 

girilir. 


