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Bagis ve Yardim Yoluyla Edinilen Tasmirlarin Giris Kayitlari Is

SUREG ADI Akis Siireci
SUREC NO TARIH Kasim 2020
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Dekan Yardimcisi, Fakiilte Sekreteri, Tagimir Kayit Yetkilisi,

Taginir Kontrol Yetkilisi

SUREC ORGANIZASYON ILiSKiSi

Tasmur Kayit Yetkilisi, Taginir Kontrol Yetkilisi Fakilte Sekreteri,
Dekan Yardimecisi, Dekan, Rektorlik

SURECIN AMACI

Bagis ve yardim yoluyla edinilen taginirlarin girislerinin dogru
ve zamaninda kayit altina alinmasi

SURECIN SINIRLARI

Bagis yapmak isteyen ilgili kisi ya da kurum bagvurusu ile
baglar. Tasmirin sisteme kaydedilip, ambara alinmasi ve
muhasebelestirilmesi ile sona erer.

SURECIN ADIMLARI

e Bagis veya yardim yoluyla edinilen dayanikli tagmirlar
tutanakla teslim alinir.

e Degeri belli olmayan tasmirlarin kayda esas teskil edecek
degerinin tespiti i¢in Deger Tespit Komisyonu olusturulur.
Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onayi ile taginir
kayit ve kontrol yetkilisinin ve isin uzmaninin da katildigi en
az ui¢ kisiden olusturulur. Bagis ve yardim yoluyla edinilen
tasmirlarin kayitlara alinmasinda; bagis ve yardimda bulunan
tarafindan ispat edici bir belge ile degeri belirtilmis ise bu
deger, belli bir degeri yoksa deger tespit komisyonunca
belirlenen deger esas alinir.

e Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisi tarafindan Tagmir Kod
Listesindeki hesap kodlart itibartyla 3 niisha Tasinir Islem
Fisi diizenlenir. Giris kaydina esas dayanak belgenin tarihi ve
sayisi (teslim tutanagi) ile bagis yapan tasinir islem fisine
yazilir.

e Taginir Islem Fisinin birinci niishas1 bagis veya yardim edene
verilir veya bir Ust yazi ekinde gonderilir. Bir niishasi
muhasebe birimine génderilir. Bir niishas1 da tutanakla
birlikte birimde dosyalanir.

e Bu sekilde giris kaydi yapilan dayanikli tagmirlara, Mali
Kaynaklar Yonetim Sistemi tarafindan otomatik olarak bir




sicil numarasi verilir. Ayni 6zellikte birden fazla dayanikli
tasinir girisi yapildigi takdirde sistem otomatik olarak girisi
yapilan miktar kadar taginirlar1 ayr1 ayri kayit ederek her

birine ayr1 bir sicil numaras: vermektedir.

belirtilir.

Sicil numarasi yazma, kazima, damga vurma veya etiket
yapigtirma suretiyle taginirin lizerinde kalici olacak sekilde

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan




Bagis ve Yardim Yoluyla Edinilen Tasimirlarin Giris Kavitlan is Akis Siireci

C SURECI BASLAT )

Bagis yardim yoluyla alinacak
malzemenin yerinde
incelenmesinin saglanir.

l

Bagis alimindan HAYIR
vazgegcilir. Kurum/Kisiye |€¢———
bildirilir.

Bagis
yapilmasi
uygun mu?

l EVET

Bagis ve yardim yoluyla edinilecek taginirlarda; bagis ve
yardimda bulunan tarafindan ispat edici bir belge ile degeri
belirtilmis ise bu deger, belli bir degeri yoksa deger tespit
komisyonunca belirlenen deger, esas almur.

i

Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onay1 ile
taginir kayit yetkilisinin ve igin uzmaninin da katildigi en
az ug¢ kisiden olusturulur.

l

Degeri belirli olan komisyonca belirlenen Tagimirlarin
Bagis ve Yardim Alma Tasinir Islem Fisi diizenlenerek
giris islemi yapilir

Tasinir Islem Fisi (bagis girisi) diizenlenerek malzemenin
ambara alinir

A

Tiim iglemler sonucu evraklarin birer suretinin dosyalanir

SUREC SONU




