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Ust Yonetici Fakiilte Sekreteri

TEMEL GOREV VE SORUMLULUKLAR

e Arnzalarin giderilmesi ile ilgili is ve islemleri yapmak, gerektiginde ilgili daire
baskanligindan yardim talep etmek,

e Binalarn siirekli egitim-6gretim hizmetlerine hazir bulunmasin saglamak,

e Laboratuvar ve ekipmanlarda karsilagilan aksaklik ve eksiklikleri yazili olarak

bildirmek,

e Yapilan is ve islemlerde st yoneticileri bilgilendirmek ve yapilmayanlar
gerekeeleriyle birlikte agiklamak,
e Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,

Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken, Fakiilte Sekreterine kars1 sorumludur.




