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TEMEL GOREV VE SORUMLULUKLAR

e Arsiv faaliyetlerinin kanun ve yoOnetmelikte belirtilen kurallar dogrultusunda
yapilmasini koordine etmek,

e Fakiilte arsivinin, arsiv yonetmeligine uygun olarak yangin, su baskini vb. durumlara
kars1 kontrol altinda tutuldugunu ve arsivin gerektigi gibi havalandirildigini ve
temizlendigini kontrol etmek,

e Gorev alam ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek,

Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken, Fakiilte Sekreterine kars1 sorumludur.




