
 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Üniversite Gazi Üniversitesi 

Birim Turizm Fakültesi 

Görevi Arşiv Sorumlusu 

Üst Yönetici Fakülte Sekreteri 

TEMEL GÖREV VE SORUMLULUKLAR 

 Arşiv faaliyetlerinin kanun ve yönetmelikte belirtilen kurallar doğrultusunda 

yapılmasını koordine etmek, 

 

 Fakülte arşivinin, arşiv yönetmeliğine uygun olarak yangın, su baskını vb. durumlara 

karşı kontrol altında tutulduğunu ve arşivin gerektiği gibi havalandırıldığını ve 

temizlendiğini kontrol etmek, 

 Görev alanı ile ilgili olarak yöneticisi tarafından verilen diğer görevleri yerine 

getirmek, 

 

      Yukarıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak 

yerine getirirken, Fakülte Sekreterine karşı sorumludur. 
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