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Unvam: Dekan Yardimeisi (Ogrenci Isleri)

Bagh Oldugu Pozisyon: Dekan

Vekili: Dekan tarafindan yetkilendirilmis diger Dekan Yardimcisi

Nitelikler:

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

2547 sayil1 kanun ve Yiiksekogretim Kurulu Yonetmelikleri kapsaminda Ogretim Uyesi olmak,
Tam giin devamli statiide gorev yapmak,

Planlama, organizasyon, yonetim, gézlem ve adil karar verme yetenegine sahip olmak,

Gorev alaninda fakiilte ve liniversitenin misyon, vizyon ve hedeflerine bagl kalarak ve olaylara

tarafsizlik ilkesi ile yaklasarak gorev yapmak.

Gorev ve Sorumluluklar:

Egitim- Ogretim, Akademik ve idari hizmetlerin iist diizeyde yapilmasi ve yiiriitiilmesinde
Dekana yardimci olmak.

Dekan tarafindan akademik ve idari konularda kendine verilmis gorevleri yapmak ve takip etmek.
Dekanin Fakiiltede bulunmadig1 zamanlarda ona vekalet etmek.

Yonetim Kurulu ve Fakiilte Kurulu ¢alismalarina katilmak,

Fakiilte Prosediirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.

Gerektigi zaman giivenlik 6nlemlerinin alinmasini saglamak,

Yiiksekogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak,

Gorevi ile ilgili evrak, esya arag¢ ve gerecleri korumak ve saklamak.

Ogrenci Isleri Biirosu faaliyetlerinin ilgili mevzuata uygun isleyisini saglamak konusunda
gbzetim ve denetim yapmak,

Egitim-Ogretimin planlanmasi ve egitim programlarinin gelistirilmesi konusunda galigmalar
yapmak ve onerilerde bulunmak,

Fakiilte Boliim ve Programlarindaki Ders ve Sinavlarin planlanmasinda dersliklerin islevsel
kullanilabilmesi i¢in gerekli diizenlemeleri yapmak,

Egitim-Ogretim alanindaki mevzuatin takibini yapmak; bu alanda sistem, metot, teknik ve

o0grenme kaynaklarinin gelistirilmesi konusunda 6nerilerde bulunmak,
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e Sorumluluk alanlarinda Kalite Giivence ve Akreditasyon ¢alismalarina destek vermek,

e Fakiilte Ogrenci Temsilcisi ve Program Ogrenci Temsilcileri ile her yariyil basinda ve sonunda
olmak iizere yilda en az 4 defa toplant1 yapmak ve Ogrencilerden gelen onerileri, dilek ve
sikayetleri raporlamak,

e Fakiilte Kiitiiphanesi ve Ogrenci kuliiplerinin faaliyetlerinin koordinasyonunu saglamak,

e Mezunlar ile iligkiler gelistirilebilmesi konusunda Boliim Baskanliklari ile ortak caligmalar
gerceklestirmek,

e Ogrenciler ve mezunlar ile ilgili anket, sikayet kutusu vb. araglari kullanarak, periyodik lgme ve
degerlendirme uygulamalari planlamak ve istatistiki verilerin degerlendirilmesini yiiriitmek,

e Erasmus ve Farabi koordinasyon ¢alismalarinin aksamadan yliriitiilmesini saglamak,

e Ogrenci disiplin faaliyetlerinin takibini yapmak,

e Bina ve eklentilerinde alinacak saglik, is giivenligi, yangin ve afet 6nlemlerinin uygulanabilmesi

icin teklifte bulunmak ve koordinasyonu saglamak

Yetkiler:

e  Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

e  Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek,

e Imza yetkisine sahip olmak,

e  Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
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