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Unvam: Dekan Yardimesi ( Idari Isler)

Bagh Oldugu Pozisyon: Dekan

Vekili: Dekan tarafindan yetkilendirilmis diger Dekan Yardimcisi

Nitelikler:

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

2547 sayili kanun ve Yiiksekdgretim Kurulu Yonetmelikleri kapsaminda Ogretim Uyesi olmak,

Tam giin devaml1 statiide gorev yapmak,

Planlama, organizasyon, yonetim, gézlem ve adil karar verme yetenegine sahip olmak,

Gorev alaninda fakdilte ve tiniversitenin misyon, vizyon ve hedeflerine bagli kalarak ve olaylara

tarafsizlik ilkesi ile yaklasarak gorev yapmak.

Gorev ve Sorumluluklar:

Egitim- Ogretim, Akademik ve idari hizmetlerin iist diizeyde yapilmas1 ve yiiriitiilmesinde
Dekana yardimci olmak.

Dekan tarafindan akademik ve idari konularda kendine verilmis gorevleri yapmak ve takip
etmek.

Dekanin Fakiiltede bulunmadig1 zamanlarda ona vekalet etmek.

Yonetim Kurulu ve Fakiilte Kurulu calismalarina katilmak,

Fakiilte Prosediirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.
Gerektigi zaman giivenlik 6nlemlerinin alinmasini saglamak,

Yiiksekogretim Kanunu ve Yo6netmeliklerinde belirtilen diger gérevleri yapmak,

Gorevi ile ilgili evrak, esya arag ve geregleri korumak ve saklamak,

Personel Isleri Biirosu faaliyetlerinin mevzuata uygun isleyisini saglamak ve takibini yapmak,
Fakiilte gelisim plan1 ve norm kadro ¢ercevesinde insan kaynaklarii gelistirmeye yonelik
Onerilerde bulunmak,

Akademik Personelin bilimsel faaliyetlerinin planlanmasi, koordinasyonu, bilimsel arastirma
ve yayin faaliyetlerinin izlenmesi ve kayit altina alinmasini saglamak,

Uluslararas: iliskiler ve isbirliklerinin gelistirilmesi yoOniinde arastirma, planlama ve

onerilerde bulunmak,

HAZIRLAYAN GOZDEN GECIREN/KONTROL ONAYLAYAN




.. Dokiiman No  : SporBF/GT-02
G.U. . | Yaym Tarihi
SPOR BIiLiMLERiI FAKULTESI DEKANLIGI Reziz on No
DEKAN YARDIMCISI (IDARI) Revizzon Tarihi -
GOREYV TANIMI Sayfa No

Sosyal kiiltiirel, sanatsal ve sportif faaliyetler yaninda Mezuniyet Torenlerinin planlanmast
ve koordinasyonunu saglamak,

Sorumluluk alanlarinda Kalite Giivence ve Akreditasyon ¢aligmalarina destek vermek,
Akademik ve Idari personelin hizmet i¢i egitim ihtiyaclar1 dogrultusunda egitim planlamalari
yapmak ve kayit altina almak,

Akademik ve Idari personele yonelik gdzetim, denetleme, disiplin, lgme ve degerlendirme
faaliyetlerini planlamak,

Yazi Isleri Biirosunun faaliyetlerinin mevzuata uygun isleyisini saglamak ve takibini yapmak,
Maas Tahakkuk Biirosunun faaliyetlerinin mevzuata uygun isleyisini saglamak ve takibini
yapmak,

Satin Alma Biirosu ile koordinasyon halinde ¢alisarak, Fakiilte Boliim ve Programlarindaki
egitim faaliyetlerinin miifredat ¢cergevesinde aksamadan yiiriitiilebilmesi i¢in ihtiya¢ duyulan
malzeme, techizat, demirbas ihtiyaclarinin periyodik olarak belirlenmesi ve satin alinmasini
saglamak,

Tasimir Kayit Biirosunun faaliyetlerinin mevzuata uygun isleyisini saglamak ve takibini
yapmak,

Fakiiltede ihtiya¢ duyulan Yap Isleri kapsamindaki faaliyetler ile diger tadilat ve onarimlar
konusunda koordinasyonunu saglamak,

Bina ve eklentilerinde alinacak saglik, is gilivenligi, yangin ve afet Onlemlerinin
uygulanabilmesi i¢in teklifte bulunmak ve koordinasyonu saglamak

I¢ Hizmetler Biirosunun faaliyetlerini denetlemek,

Fakiilte giivenlik biriminin faaliyetlerini denetlemek,

Yetkiler:

e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

e Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek,

e Imza yetkisine sahip olmak,

e Emrindeki yonetici ve personele i verme, yonlendirme, yaptiklari igleri kontrol etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
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