
EBYS üzerinden hazırlanan yazı ilgili memur 

tarafından paraflanıp, elektronik ortamda imza 

süreci başlatılır. 

Evrak Fakülte/ 

Üniversite Birimlerini 

ilgilendiriyor mu? 

Elektronik olarak imzalanan yazı 

yine elektronik ortamda ilgili 

birimlere EBYS üzerinden dağıtılır. 

EBYS üzerinden çıktısı alınarak posta yoluyla 

gönderilmek üzere görevli memura zimmet 

karşılığında teslim edilir. (acil evraklar faks yoluyla 

gönderilir. Faks yoluyla gönderilen evrakların 

üzerine faks teyididir diye kaşe vurulur.) 

EBYS üzerinden Dekan 

Yardımcısı/Dekanın imzasına sunulur 

Yazı sırasıyla Şef ve/veya Fakülte 

Sekreterinin parafına sunulur. (en fazla 5 

paraf açılabilir.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

T.C. 
GAZİ ÜNİVERSİTESİ 

SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 
İş Akış Şemaları 

BİRİM Evrak Kayıt 

ŞEMA NO SporBF - 002 

ŞEMA ADI Giden Evrak İş Akış Şeması 

İlgili Memur tarafından Evrakın birimde kalan 

Paraflı suretleri ve ekleri EBYS üzerinden dosyasına 

kaldırılır veya çıktıları gerekli ise ilgili dosyasına 

konularak muhafaza edilir. 

EVET 

HAYIR 


