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SEMA ADI | Giden Evrak is Akis Semasi

EBYS lzerinden hazirlanan yazi ilgili memur
tarafindan paraflanip, elektronik ortamda imza

siireci baslatilir.

l

Yazi sirasiyla Sef ve/veya Fakiilte
Sekreterinin parafina sunulur. (en fazla 5
paraf agilabilir.)

l

EBYS uzerinden Dekan
Yardimcisi/Dekanin imzasina sunulur l

EVET

Evrak Fakilte/
Universite Birimlerini

|

ilgilendiriyor mu?

Elektronik olarak imzalanan yazi
yine elektronik ortamda ilgili
birimlere EBYS lzerinden dagitilir.

EBYS lizerinden giktisi alinarak posta yoluyla
gonderilmek tizere gérevli memura zimmet
karsihiginda teslim edilir. (acil evraklar faks yoluyla
gonderilir. Faks yoluyla génderilen evraklarin
Uzerine faks teyididir diye kase vurulur.)

konularak muhafaza edilir.

ilgili Memur tarafindan Evrakin birimde kalan
Parafli suretleri ve ekleri EBYS Uizerinden dosyasina
kaldirilir veya giktilari gerekli ise ilgili dosyasina
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