
 

 

 

 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı: TAHAKKUK BİRİMİ 

           JET KART İŞLEMLERİ                                                    YEMEK SAYILARI VE ÜCRETLERİ                        YEMEK YÜRÜTME TAHAKKUK                                  YEMEK YÜRÜTME MUHASEBE 

ÖĞRENCİNİN KAYIT 

YAPTIRMASI 

ÖĞRENCİ BİLGİLERİNİN E-POSTA 

YOLUYLA BANKAYA GÖNDERİLMESİ 

JET KARTLARIN 

BANKA 

TARAFINDAN 

BASILMASI 

JET KARTLARIN BANKA 

TARAFINDAN DAĞITIMI 

ÖĞRENCİLERİN KİMLİK 

FOTOKOBİSİ İLE KARTLARIN 

TESLİMALINMASI 

JET KARTI OLMAYAN AKADEMİK, İDARİ 

PERSONEL VE ÖĞRENCİLER İÇİN 

ZİYARETCİ (GEÇİÇİ KART) VERİLMESİ 

ÖĞRENCİ VE PERSONELİN TURNİKE 

VEYE POS CİHAZINA KARTINI 

OKUTUP YEMEK YEMESİ 

YEMEK ÜCRETLERİNİN BANKA TARAFINDAN 

BANKSOFT PROGRAMI İLE TAHAKKUK BİRİMİNE 

GÖNDERİLMESİ 

YEMEK ÜCRETLERİNİN AKADEMİK, 

İDARİ PERSONEL VE ÖĞRENCİ 

OLARAK AYRI AYRI HESEPLANMASI 

YAPILAN İŞLEMLERİN 

BELGELERİNİN SAKLANMASI 

FATURALARIN GELMESİ 

FATURALARIN TAHAKKUK İŞLEMİ 

SÖZLEŞME KOMİSYON KARARI,  

FATURA VE İRSALİYELER  

 

Onay 

ÖDENMİŞ TAHAKKUK 

EVRAKLARININ GELMESİ 

MUHASEBELEŞTİRME 

AYLIK VERGİ BEYANNAMELERİNİN 

HAZIRLANMASI (EBEYANNAME 

PROGRAMINA VERGİ GİRİŞİ) 

GÜNLÜK MUHASEBE 

PROGRAMINA VERİ GİRİŞİ 

TAHAKKUK 

BANKA EKSTRE VE DEKONT 

 

BEYANNAMELERİN VE BANKA 

ÖDEME EMRİNİN ONAYLANMASI 

VERGİLERİN ÖDENMESİ 

AY SONU İŞLEMLERİ 


