Personel Sube Midiirliigii is Akis Semasi
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Kadrolu ve Sozlesmeli
Personel Maas Hazirhgi

Kadrolu ve Sozlesmeli
Personel ozliik Islemleri ve
Yazismalar

A A
Kadrolu ve Sozlesmeli Personele ait Kadrolu ve Sozlesmeli Personel izin,
belgeler (rapor, icra, aile durumu rapor ve resmi yazismalar i¢in
bildirir belge vb.) kbs’ye girilmek iizere evraklarin belirlenmesi
hazirlanir.

Bu belgeler KBS ve \ 4

Muhasebe Bilgi

Sistemine girilir. Izin kagitlar ve raporlar

kisinin ylhk izin ve rapor
hakkindan diisiilmesi

|

KBS’ ye girilen \
belgelerin giktilar

alinarak imzaya
hazir hale getirilir. Yazismalarin resmi yazisma
kurallarina gére yapilmasi

A

Hazirlanan belgeler /
Gergeklestirme gorevlisi

ve harcama yetkilisine Yazismalarin ebys

imzaya sunulur ve sistemi iizerinden

imzalatilir. yazilarak imzaya
sunulmasit

Imzalatilan evraklar ebys
sistemi tizerinden ilgili
birimlere ve kurumlara
gonderilir

Hazirlanan maas evraklar:
odenmek tizere Strateji

Daire Baskanhgina
gonderilir.

y

Izin kagitlar: ve
raporlar kisilerin

A

ozliik dosyasina
yazismalar ise evrak
dosyasinda

saklanir.

Gelecek yillarda
dogabilecek sorunlara
karst maas evraklar
dosyalanarak
saklamr.



