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Kadrolu ve Sözleşmeli 

Personel Maaş Hazırlığı 

Kadrolu ve Sözleşmeli Personele ait 

belgeler (rapor, icra, aile durumu 

bildirir belge vb.) kbs’ye girilmek üzere 

hazırlanır. 

Bu belgeler KBS ve 

Muhasebe Bilgi 

Sistemine girilir. 

KBS’ ye girilen 

belgelerin çıktıları 

alınarak imzaya 

hazır hale getirilir. 

Hazırlanan belgeler 

Gerçekleştirme görevlisi 

ve harcama yetkilisine 

imzaya sunulur ve 

imzalatılır. 

Hazırlanan maaş evrakları 

ödenmek üzere Strateji 

Daire Başkanlığına 

gönderilir.  

Gelecek yıllarda 

doğabilecek sorunlara 

karşı maaş evrakları 

dosyalanarak 

saklanır. 

Saklanır.evrakısakla

nır 

Kadrolu ve Sözleşmeli 

Personel özlük İşlemleri ve 

Yazışmalar  

Kadrolu ve Sözleşmeli Personel izin, 

rapor ve resmi yazışmalar için 

evrakların belirlenmesi 

İzin kâğıtları ve raporlar 

kişinin yıllık izin ve rapor 

hakkından düşülmesi 

Yazışmaların ebys 

sistemi üzerinden 

yazılarak imzaya 

sunulması 

Yazışmaların resmi yazışma 

kurallarına göre yapılması 

İmzalatılan evraklar ebys 

sistemi üzerinden ilgili 

birimlere ve kurumlara 

gönderilir 

İzin kâğıtları ve 

raporlar kişilerin 

özlük dosyasına 

yazışmalar ise evrak 

dosyasında 

saklanır. 
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